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ACTA DE LA CUARTA SESION 2023 DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE
FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO.

Enlaciudad de Mérida, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las nueve horas con cuatro minutos
del dia trece de diciembre del afio dos mil veintitrés, se reunieron en forma virtual los miembros del
Grupo Interdisciplinario a efecto de celebrar la Cuarta Sesién del aio 2023, con fundamento en el
articulo51dela Ley General de Archivos, DOF 15-06-18 por el que se designa que en cada sujeto obligado
debera existir un grupo interdisciplinario, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion y que, en conjunto, conforman el catdlogo de
disposicién documental y los documentos propios en materia de archivos, se tomaron los siguientes
acuerdos.
PUNTO NUMERO UNO DEL ORDEN DEL DiA: LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUGRUM LEGAL.
La Ingeniera Lisie Nicteha Argdez Pasos, Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo, procedié a dar cumplimiento al primer punto del orden
del dia, consistente en verificar la existencia de quérum necesario; en consecuencia procedio a realizar
el pase de lista de los miembros asistentes via electronica a la sesion e hizo constar la presencia via
electrénica de los siguientes funcionarios:
1. Contadora Publica Ana Eugenia Sansores Bernés, Presidenta de la Sesion, Directora de Proyectos
Especiales y Apoyo a la Mujer Empresaria y Titular del Area Coordinadora de Archivos de la Secretarla
de Fomento Economico y Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan. -=--==-------
2. Ingeniero Joaquin Enrique Mier y Teran Puerto, Subsecretario de Planeacion, Promocion y
Proyectos de la Secretaria de Fomento Econdémico y Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Yucatan.
3. Licenciado en Administracion de Recursos Naturales, Luis Alberto Méndez Ojeda, Director'de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Yucatén
4, Ciudadana Marlene Sabido Murillo, suplente del Ciudadano Edwin Gerardo Rodriguez Acevedo, Jefe
de la Secretaria Particular de la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Yucatén, guien acredito debidamente su designacidn.
5. Licenciado Jorge A. Mena Cetina, suplente de la Licenciada Yaneth Antonia Avilés Burgos
Encargada del Despacho de la Subsecretaria de Trabajo de la Secretaria de Fomento Econémico y
Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan, quien acreditdo debidamente su
designacion.
6. Licenciada Landy Rebeca Perez Campos, suplente del Ingeniero Juan Carlos Vega Milke,
Subsecretario de Energia de la Secretaria de Fomento Economico y Trabaje del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Yucatén, quien acredité debidamente su designacion.
7. Ciudadana Norma A. Espino Valadéz, suplente del Ingeniero Roberto Mario Berlin Lugo,
Subsecretario de Inversién, Desarrollo Econémico y Financiamientos de la Secretaria de Fomento
Economico y Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan, quien acredit6
debidamente su designacion.
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8. Licenciado Roger Alberto Medina Chacén, Director Juridico de la Secretaria de Fomento Econdmico
y Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan.
9. Maestra Maria Fernanda Molina Patrén, Directora de Fortalecimiento Empresarial de la Secretaria
de Fomento Econdmico y Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan, —--------—-
10. Maestra Teresa de Jesiis Espinosa Atoche, Directora de Comercio, de la Secretaria de Fomento
Econdmicoy Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan. -
11. Licenciada Nelly Millan Flores suplente de la Licenciada en Contaduria Yoko Georgina Yen Vales,
Directora de Promocion a la Inversion de la Secretaria de Fomento Econémico y Trabajo del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan, quien acredité debidamente su designacién. -----————
12. Maestra Deyanire Zorabel Salazar Aldana, Directora de Financiamiento de |la Secretaria de Fomento
Econdmico y Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatén.
13. Maestra Hilda Canche Escamilla, Directora de Planeacién y Competitividad Econdémica de la
Secretaria de Fomento Econdémico y Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan. -

14. La ciudadana Rosa Isela Narvaez Vidal suplente del Ingeniero Edwel Uicab Castro, Lider de
Proyectos de Informatica de la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo del Poder Ejecutivo del

Gobierno del Estado de Yucatén quien acredit6 debidamente su designacidn K
15. Ingeniera Nallely Barrera Campos, suplente del Contador Publico Miguel Angel Xequé Rosado, :
Direcior de Capacitacion para el Trabajo, del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan, quien L
acredito debidamente su designacion. h\
16. Contadora Publica Josefina del Rosario Triay Girén, suplente de la Bachiller Itzel Falla Uribe,
Directora del Servicio Nacional del Empleo Yucatan, quien acredité debidamente su designacién. -----
17. Ingeniera Pamela Calvillo Cdmara, suplente de la Licenciada Paulina Gonzalez Sierra, Unidad de
Comunicacion Social en la Secretaria de Fomento Econémico y Trabajo del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Yucatan, quien acredité debidamente su designacidn.
Todos los antes mencionados son integrantes permanentes.
18. Licenciado Alejandro Miguel Huitz, contralor interno de la Secretaria de Fomento Econdémico y
Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan.
Asimismo se encontraba presente la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario y Coordinadora del
Archivo de Concentracion de la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Yucatan, Ingeniera Lisie Nicteha Argaez Pasos,
A efecto de dar cabal cumplimiento al primer punto del Orden del Dia, la Secretaria Técnica manifestd
a la Presidenta que se cuenta con el quorum necesario para la legal instalacion y validez de la presente
sesion.
PUNTO NUMERO DOS DEL ORDEN DEL DiA: LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL
DiA. --Seguidamente la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario procedié a dar lectura al Orden
del Dia, misma que a la letra dice:

ORDEN DEL DiA

1. Lista de asistenciay declaracién de quérum legal.
2. Lecturayaprobacion, en su caso, del orden del dia.
3. Propuestas de nuevas series sustantivas para aprobacion.

Lapresente hoja corresponde al acta levantada de la Cuarta Sesién d |
de Fomento Econémico y Trabajo” celebrada el 13 de diciembre de 20RI.
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4. Renovacién de nombramientos de sus Responsables de Archivo de Tramite.

5. Explicacion de la importancia de Implementar Politicas de Archivo de la Secretaria, asi
como el manual de procedimientos en su materia.

6. Fechaméxima de Recepcién de Transferencias Primarias pendientes del 2023.

7. Asuntos generales.

8. Clausura de sesion del Grupo Interdisciplinario, por la Presidenta.

A continuacién, la Presidenta procedié a someter a consideraciond
el desarrollo de la presente sesidn,
PUNTO TERCERO DEL ORDEN DEL DiA PROPU

APROBACION

e los asistentes el Orden del Dia para
quienes mediante votacion econémica la aprobaron.
ESTAS DE NUEVAS SERIES SUSTANTIVAS PARA

.

En desahogo del tercer punto del orden del dia, la Ingeniera Lisie Argaez,
requieren algunas dreas que sean integradas al cuadro de clasificacion arc
valores y tiempos de vigencia para el catélogo de disposicién documental, siendo estas las siguientes:

expuso, las series que
hivistica, asi como sus

Seccién Nueva propuesta Contenido
s fomento vy desarrollo 18.23 actas de Contiene todas las actas de las
empresarial sesionesy comités. sesiones, comités o consejosa
los que los titulares de las
unidades administrativas
participan.
4s trabajo 4s.2 Cursos y Contiene todos los asuntos
diplomados referentes a los cursos y
diplomados que imparte la
dependencia desde |a solicitud
hasta la entrega de
constancias.
4s trabajo 4s.3 comisiones de Contiene todos los asuntos
seguridad e higiene referentes a seguridad e
higiene que compete vy
supervisa el area.
4strabajo 4s.4  verificaciones Contiene todos los asuntos
de condiciones de referentes a las condiciones
trabajo. de trabajo desde la solicitud
| hasta la conclusién del mismo.

Una vez expuestas las series ante el Grupo Interdisciplinario y explicadas las razones paraintegrarlas a
los instrumentos de control archivistico, la presidenta cediendo el uso de |3 camara y micréfonos pidié
a los integrantes que levanten la mano para votar si se aprueban las series, siendo un voto unanime se
tomoé el siguiente acuerdo.

La presente hoja corresponde al acta levantada de la Cuarta Se

de Fomento Econémico y Trabajo” celebrada el 13 de diciembre

ACUERDO N2 1/ACA/4S0/2023
Se aprobaron por unanimidad, y se comenté que unavez aprobadas las nuevas series, el area solicitante
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de las mismas, debera de realizar las fichas de valoracion técnica para sus firmas y publicacién posterior
en la pagina oficial de la secretaria.
En desahogo del PUNTO NUMERQ CUATRO DEL ORDEN DEL DiA, RENOVACION DE NOMBRAMIENTOS DE
SUS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE, la Presidenta cedit el uso de la palabra a la Secretaria
Técnica para que dé a conocer a los integrantes de este Grupo Interdisciplinario, la importancia de
renovar por medio de oficio interno o memorandum a los Responsables de Archivo de Tramite de cada
unidad administrativa para realizar las actividades en materia de archivos durante el afo 2024, con la
finalidad de capacitar a los que sean nombrados por primera vez y asesorar en dudas a los que ya
formaban parte de los enlaces de archivo, durante la explicacion se llegé al siguiente acuerdo: ~——--————
ACUERDO N° 2/ACA/4S0/2023

Los miembros del Grupo Interdisciplinario acordaron que de manera interna en cada unidad
administrativa se entreqgara al Responsable de Archivo de Tramite su nombramiento, el cual debera
firmar de recibido y posteriormente turnar copia al Area Coordinadora de archivos con fecha maxima
el12 de enero de 2024.
PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DiA: EXPLICACION DE LA IMPORTANCIA DE IMPLEMENTAR
POLITICAS DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA, ASi COMO EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EN SU
MATERIA.
La presidenta, cedié el uso de la palabra a la Ingeniera Lisie Argaez, quien explicé a los integrantes del
grupo interdisciplinario, que la Politica de gestion de documentos y archivos puede ser definida como
una declaracién de intencionesenla que se exponen las grandes lineas de actuacion y los objetivos que
una organizacion quiere alcanzar en relacién a la gestion de los documentos que produce o recibe en el
gjercicio de sus funciones y actividades, pudiéndose incluir en la misma, un resumen del plan de
actuacion y de los procedimientos para conseguirlo, por lo cual es importante que la secretaria cuente
con éste material para hacer de manera mas facil, claray unificada el tratado de la documentacidn en
la dependencia por lo tanto, en la primera sesion del afio 2024 ser4n enviadas las propuestas de las
politicas y manual de procedimientos, para que una vez aprobados puedan ser capacitados todos los
responsables de archivo de tramite para su uso. En uso de la palabra la Presidenta solicité a los
asistentes manifestaran si existe duda alguna al respecto y toda vez que no hubo duda, dieron por
solventado el punto.
PUNTO NUMERO SEIS DEL ORDEN DEL DiA: FECHA MAXIMA DE RECEPCION DE TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS PENDIENTES DEL 2023. La ingeniera Lisie Argaez Pasos, explicd que hay enlaces de
archivo de trémite que ya entregaron sus oficios de solicitud de transferencias primarias y otras areas
que ya externaron que estan listos para enviar cajas para trasferencia primaria, pero debido a la
disponibilidad de traslado y fechas para recepcion vy traslado para las cajas, asi como el personal de
apoyo para realizar dicha actividad, no se podra realizar en la fecha que se menciono en el cuadernillo
de trabajo, sino hasta el proximo 10 de enero de 2024, en un horario de recepcion en la entrada de la
dependencia a las 8:30 am, dandose por enteradas las 4reas involucradas. =
PUNTO NUMERO SIETE DEL ORDEN DEL DiA: ASUNTOS GENERALES:
En desahogo al séptimo punto del orden del dia, la presidenta abrié un espacio para que los que deseen
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hacer uso de la palabra, pueda expresar con voz sus dudas o comentarios, por lo que el Lic. Roger
Medina Chacén Director Juridico solicitd el uso de lavozy expreso una inquietud que tiene respecto al
tratamiento que se debe hacer de los expedientes que fueron turnados para cobranza judicial por la
Direccion de Financiamiento, los cuales no fueron recibidos puesto que se argumentd que dichos
'expedientes se encontraban entregados, porlo que aprovecha este espacio para exponer su caso. Acto
seguido la C.P. Ana Sansores Bernés, menciono que efectivamente fueron recibidas cajas de
expedientes con caratulas con fechas de aperturay cierre concluidas porlo que fueron recepcionadas
en elarchivo de concentracién. A continuacién solicité el uso de lavoz la Mtra. Deyanire Salazar Aldana
indicando que una vez que en las sesiones de comités se presentan casos para castigos o para
condonacion de intereses moratorios y que el Comité Técnico acuerda favorablemente, firmada el acta
de comité correspondiente se realiza administrativamente el tramite para aplicar contablemente el
castigo o la condonacién de intereses autorizado, enviandose copia del acta de la sesion al area
contable para que cuenten con el soporte, posteriormente se agrega al expediente copia del acta asi

como de los auxiliares contables Yy se procede a cerrar el expediente, por lo que los consideran
expedientes completos y listos para transferir, asi mismo comentg que podria llevarse a cabo una /&
reunion de trabajo para tomar la decisién de que contendra el expediente. Solicitando el uso de |a

Palabra el Licenciado Alejandro Miguel, Contralor de la Dependencia, invité a gue ambas partes se

relnan para poder definir el alcance de las actividades de cada direccion y poder llegar a un acuerdo \
del contenido del expediente para estas series documentales y poder definir Ia participacion de cada

una de las dreas. Acto sequido, la Presidenta pregunto a los asistentes si tenian alguin otro asunto a

comentar y no habiendo mencion alguna por parte de los integrantes del Grupo Interdisciplinario
prosiguio con el orden del dia.
PUNTO NUMERO OCTAVO DEL ORDEN DEL DiA: CLAUSURA DE_SESION DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO, POR LA PRESIDENTA.
Finalmente, pasando al Ultimo punto del orden del dia, y no habiendo mas asuntos que tratar, en virtud
de que fueron desahogados en su totalidad los puntos contemplados en el orden del dia, se procedié a
la clausura de la misma, por lo cual la Presidenta del Grupo Interdisciplinario, dio por terminada la
sesion, siendo las nueve horas con treinta y ocho minutos del trece de diciembre del afio en curso, N
firmando esta acta, como constancia de su asistencia, los miembros del Grupo Interdisciplinario y/o \\
sus suplentes debidamente acreditados previos a la sesién, que en ella participaron.

HOJA DE FIRMAS \
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FIRMA FIRMA / _;)/l )
C.P. Ana Eugenia Sansores Bernés Ing. Lisie Nicteha/Argaez Pasos Ny ;
Titular del Area Coordinadora de Archivos y Coordinadora 'del Archivo de Concentracién y
\jre sidenta del Grupo Interdisciplinario. Secretaria técnica del Grupo Interdisciplinario.
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FIRMA Ing. Joaquin E. Mier Y Teran Puerto
L.A.R.N. Luis 2 j Subsecretario de Planeacién, Promocién y
Director d ini i6 i o Proyectos.

|

FIRMA FIRMA
C. Marlene3% 7 Lic. Jorge Mena Cefi
Suplenteflelde : i i 5 Suplente de |a Sub 3&4 de Trabajo.
FIRMA FIRMA .
Lic. Landy Rebeca Perez Campos C. Norma A. Espinosa Valadéz &
Suplente del Subsecretario de Energia. Suplente del Subsecretario de Inversion,
Desarrollo Econémico y Financiamiento. &

FIRMA %'/ FIRMA

Mtra. Maria Fernanda Molina Patrén Mtra. Teresa dé Jesus Espinosa Atoché
Directora de Fortalecimiento Empresarial. Directora de Comercio.
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FIRMA
Lic. Roger A. Medina Chacén Lic. Nelly Millan Flores

Director de Juridico. Suplente de la Directora de Promocién a la
Inversion.

Mtra. Deyanire Zorabel Salazar Aldana Mtra. Hilda Canché Escamilla
Direccion de Financiamiento. Directora de Planeacién y Competitividad
Economica.

La presente hoja corresponde al acta levantada de la Cuarta Sesién del “Grupo Inter, iplinario d a Secretaria
de Fomento Econémico y Trabajo” celebrada el 13 de diciembre de 2023.
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FIRMA
C. Rosa Isela Narvaez Vidal
Suplente del Lider de Proyectos de Informatica.

FIRMA

Ing. Nallely B3rrera Campos

Suplente del Director De Capacitacién para
el Trabajo.

FIRMA

CP. Josefina del Rogarj6 Triay Girén

Suplente de Ia Dir ra de/del Servicio Nacional
del Empleo.

FIRMA

Ing. Pamela G. Calvillo Camara

Suplente de la Jefatura de la Unidad de
Comunicacién Social.

FIRMA
L.A.F. Alejandro{Mjgu
Contralor Internd’ asignado a la Secretaria de
Fomento Econémico y Trabajo.

N/7A

Las firmas de la presente lista se recabaron de manera simultanea a la suscripcion del acta que

corresponde, derivada de una sesién virtual.

La presente hoja corresponde al acta levantada de |a Cuarta Sesién del “Grupo Inter
de Fomento Econémico y Trabajo” celebrada el 13 de diciembre de 2023.
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