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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICO

FUNCIONES COMUNES

I FONDONN SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

1C LEGISLACION

1c3 LEYES

14 CODIGOS

1C5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES

1C6 DECRETOS

1c7 REGLAMENTOS

1c8 ACUERDOS

1C.9 CIRCULARES
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES ( CONVENIOS)
1C.13 DIARIO OFICIAL DEL ESTADO
1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS

2C.1 DISPOSICIONES JURIDICAS EN MATERIA

2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
207 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES

2C8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

2€.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2C.10 AMPAROS
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVO
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS
2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS
2C.15 NOTIFICACIONES

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION

3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION

3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION

3C.7 UNIDADES BASICAS DE PRESUPESTACION

3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTOS

3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL

3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVIC
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) Y CONTROL DISCIPLINARIO
4C.14 EVALUACIONES DE DESEMPENO

4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS.

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS, CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

5C4 INGRESOS O COBRANZAS

5C.6 REGISTROS CONTABLES

5C.15 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO

5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS (CHEQUES)
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

5C.19 POLIZAS DE DIARIO

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

5C.23 CONCILIACIONES

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

5C.27 FONDO FIIO

6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.3 LICITACIONES

6C.4 ADQUISICIONES

6C.6 CONTRATOS

6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

6C.15 ARRENDAMIENTO

6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES

6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.




7C SERVICIOS GENERALES

7C3 SERVICIOS BASICOS ( ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)

7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA Y VIGILANCIA

7C.6 SERVICIOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION

7C7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION
7C9 SERVICIO POSTAL

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACIGN DE MOBILIARIO
7C12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

7C14 CONTROL DE COMBUSTIBLE

7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS

7C.16 PROTECCION CIVIL

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.2 PROGRAMAS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

8C.4 DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

8C5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
8C.6 DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS

8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION

8C.15 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

8C.21 INSTRUMENTOS DE_CONSULTA

8C.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION

8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET

9C COMUNICACION SOCIAL

9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL
9C3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
9C.4 MATERIA MULTIMEDIA
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIGDICOS Y REVISTAS
9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL
9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS
9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES
10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA INTERNA
10C.3 AUDITORIA
10C.15 ENTREGA RECEPCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION Y EVALUACION
11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO

11C.8 PROGRAMAS DE ACCION

11C.9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA
11C.12 DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA

11C.16 INFORME DE LABORES

11C.18 INFORMES DE GOBIERNO

12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO ALA INFORMACION
12C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA INFORMACION
12C3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION
12C3.1 INFORMES

12C32 RECURSO DE REVISION

12C4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

12C5 COMITE DE TRASNPARENCIA

12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

12C.11

INSTITUTOS DE ACCESO A LA INFORMACION




