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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2024 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA
DE ECONOMIA Y TRABAJO DE YUCATAN. e .

En la ciudad de Mérida, Yucatéan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las once horas del dia veintiuno .
de enero de 2025, se reunieron en forma presencial los miembros del Grupo Interdisciplinario a efecto
de celebrar la Cuarta y Ultima Sesién Ordinaria del afio 2024, con fundamento en el articulo 51 de la
Ley General de Archivos, DOF 15-06-18, por el que se designa que en cada Sujeto Obligado debera
existir un Grupo Interdisciplinario, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacién y que, en conjunto, y de manera coordinada clasifican su
documentacion con el catilogo de disposicién documental elaborado para ésta Secretaria tomaron,
los SIgU|entes acuerdos. ---- R
PUNTO NUMERO UNO DEL ORDEN DEL DIA: LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM
LEGAL. Debidamente reunidos, la Ingeniera Lisie Nicteha Argaez Pasos, Secretaria Técnica del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, procedié a dar cumplimiento al
primer punto del orden del dia, consistente en verificar la existencia de quérum necesario; en
consecuencia, procedio a realizar el pase de lista de los miembros asistentes a la sesién e hizo constar
la presencia de los siguientes funCioNarios: =--=-=-======mmmommms s
1. Contadora Hipdlita Nieves Nuiez, Presidenta de la Sesién, Directora de Inclusién, Economia Social
y Solidaria y Titular del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Economia y Trabajo de
Y UCAtAN, == oo --
2. Contador Alberto del Rio Leal, Subsecretario de Competitividad y Financiamiento de Secretaria de
Economia y Trabajo de Yucatan. ----------------—- - -- - -
3. Licenciada Deydre del Carmen Ake Noh, suplente del Ingeniero Andrés Alberto Bates Loria,
Subsecretario de Planeacién y Analisis Econémico de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan.
4. Maestro Luis Enrique Borjas Romero, Subsecretario del Trabajo de la Secretaria de Economia y
Trabajo de Yucatan. -----~------=ecmeemmeeo ---- ——--
5. Contadora Rosalinda Anilii Franco Poot, Jefa de Presupuestos, suplente de la Licenciada Georgina
Aguilar Gamboa, Directora de Administracién y Finanzas, de la Secretaria de Economia y Trabajo de
Yucatan. e S T LR R T - X
6. Licenciada Isby Dennys Trujeque Avila, Directora de Capacitacién y Previsién social de la
Subsecretaria del Trabajo, de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. -

7. Licenciada Paulina Gonzalez Sierra, Jefa del Departamento de la Secretaria Técnica, de la Secretaria
de Economia y Trabajo de Yucatan. ~=-=--==mmmmmm e -—--
8. Licenciada Natalia Cruz Cauich, suplente del Licenciado Juan Carlos Barrera Tello, Director de
Promocion y Atraccién de Inversiones de la Subsecretaria de Inversion, comercio e Industria, de la
Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, -====-=-==cmmmmm e
9. Licenciada Joana Rodriguez Ramirez, Jefe del Departamento de Asociaciones Empresariales
Estratégicas, suplente de la Maestra Maria Eugenia Ruz Pérez, Directora*de Industria de la §
Subsecretaria de Inversion, Comercio e Industria, de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. .
10. Maestra Teresa de Jesus Espinosa Atoche, Directora de Comercio de la Subsecretaria de Inversion/ \,
Comercio e Industria, de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatin. -----=---=-==mmmmmomemmee- X
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11. Maestra Yanina del Mar Trujillo Rojas, Jefa del Departamento de Promocién al Financiamiento, suplente
de la Maestra Deyanire Zorabel Salazar Aldana, Directora de Financiamiento de la Subsecretaria de
Competitividad y Financiamiento de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan.
12. Licenciado Javier Jestis Salazar Dominguez, Director Juridico de la Secretaria de Economia y Trabajo de
Yucatan. T e e e e e e e e e e e e \

13. Maestro Edwel 1. Uicab Castro, Lider de Proyectos de Informatica de la Direccién de Administracién y
Finanzas, de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, --------==-=======ecceu-- - ---- |
14. Licenciada Zury Shaday Hernandez Castillo, Directora de Anélisis y Coordinacién de Proyectos de Ia \,
Subsecretaria de Planeacién y Analisis Econémico, de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. -------

15. Contadora Josefina Del Rosario Triay Girdn, Jefa del Departamento de Unidad de Desarrollo Humano y
Administraciéon de Recursos, suplente del Licenciado Omar Eloy Alvarez Moguel, Director del Servici
Nacional del Empleo, Yucatan, de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. -

16. Licenciado Alejandro Miguel Huitz, Contralor Interno asignado en la Secretaria de Economia y Trabajo de
Yucatan. --- - - e R - -\
Todos los antes mencionados son integrantes permanentes. ----------- - - N
Asi mismo se encontraba presente la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario y Coordinadora del
Archivo de Concentracién de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, Ingeniera Lisie Nicteha Argaez
Pasos. ----- e e - - ]
A efecto de dar cabal cumplimiento al primer punto del Orden del Dia, la Secretaria Técnica manifestd a la__
Presidenta que se cuenta con el quérum necesario para la legal instalacion y validez de la presente sesién. --- { ] %
La Presidenta manifesté que toda vez que se cuenta con el quérum necesario para la legal instalacién y validez
de la sesion, la declaré formalmente instalada a las once horas con diez minutos del dia veintiuno de enero
del afo dos mil veinticinco y, por lo tanto, todos los acuerdos tomados en la misma serian validos y legales. -
PUNTO NUMERO DOS DEL ORDEN DEL DiA: LECTURA DEL ORDEN DEL DiA.
Acto seguido, la Presidenta instruy6 a la Secretaria Técnica para que procediera a la lectura del Orden del Dia,/ /-
por lo que se dio lectura en voz alta ante los miembros de lo que a la letra dice: -------~=~-======cemee-
------------------------------- -- ORDEN DEL DIiA -
Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.

Lectura del orden del dia.

Presentacién del Area Coordinadora de Archivos.

Presentacién de los Nuevos Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
Presentacién de la “Plataforma del Sistema Institucional de Archivos de Yucatan”
Renovacién de Nombramientos de Responsables de Archivo de Tramite (enlace).
Presentacién de avances del PADA 2024. ‘ %
Asuntos generales. =
Clausura de sesion del Grupo Interdlsupllnano por el Pre5|dente

PUNTO TERCERO DEL ORDEN DEL DiA: PRESENTACION DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS. ---------

La Presidenta cedi6 el uso de la palabra a la Ing. Lisie Argdez, quien comenté a los integrantes del Grupo g

00 NOUT A LN

Interdisciplinario de Archivos como ésta conformada el area, y explicé que de acuerdo al Articulo 21. -------
El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por: - mmmssmssomomesoooo- |
[. Un area coordinadora de archivos, y ‘
Il. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;
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b) Archivo de tramite, por area o unidad;

c) Archivo de concentracion, y
Archivo histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.
Menciond que los responsables de los archivos referidos en la fraccién Il, inciso b), seran nombrados A
por el titular de cada drea o unidad; los responsables del archivo de concentracién y del archivo R
historico serdn nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate. Los encargados y ’
responsables de cada area deberdn contar con licenciatura en areas afines o tener conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acreditada en archivistica y present6 mediante una imagen el
flujograma de comunicacion para el funcionamiento del &rea; ~-------====---ommmmemcm e

' 3.Presentacién del Area Coordinadora de Archivos AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
CUARTA SESION ORDINARIA 2024
21 DE ENERO DE 2025

Grupo
Interdisciplinario
de Archivos

AREA
COORDINADORA DE RESPONSABLE DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
ARCHIVOS ARCHIVO DE' .
CONCENTRACION {los asignan los

Titular . titulares de las
Ing. G. E. Lisie Nicteha <
unidades

CP. Hipdlita Nieves Argéez Pasos i
Nufez administrativas)

Flujograma de Comunicacién

&A@ RENACIMIENTO MAYA

(%‘3)) YUCATAN

‘ COEKER"O nEL E,STADD 2024'»2030
No hablendo duda por parte del grupo lnterdlsaphnarlo la sesién continua con eI orden del dia. ------
PUNTO NUMERO CUARTO DEL ORDEN DEL DIiA: PRESENTACION DE LOS NUEVOS INTEGRANTES

>

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS. -------------- - --
La Presidenta cedi6 el uso de la palabra a la Ingeniera Lisie Argaez quien expuso lo s:gmente dando
cabal cumplimiento al TITULO TERCERO DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS, CAPITULO | DE LA VALORACION en su Articulo 50. Menciona que cada sujeto obligado
debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma institucion,
integrado por los titulares de:
I.  Juridica;
ll.  Planeacion y/o mejora continua;
. Coordinacién de archivos;
IV.  Tecnologias de la informacion;
V. Unidad de Transparencia;
CUARTA SESION ORDINARIA 2024 DEL GRUPO INTERDISCIPLINAR!O DE ARCHIVOS, SECRETARIA DE ECONOMIA
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VI.  Organo Interno de Control, .
VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion. ——

Razon por la que expuso que todos los presentes, son integrantes del grupo interdisciplinario
con voz y voto, y que en el ambito de sus atribuciones y con el fin de colaborar con las reas o
unidades administrativas productoras de la documentacién deberan involucrarse en el \)
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién !
documental, durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracién de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental. ------------
PUNTO NUMERO QUINTO DEL ORDEN DEL DiA: PRESENTACION DE LA “PLATAFORMA \
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE YUCATAN” |3 Ingeniera Lisie Argaez, expuso
a los integrantes de la sesién la existencia de una plataforma denominada Sistema de Archivos [
de Yucatan, que la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan ha operado desde mayo del|
2024, y en el cual se han homologado las capturas de inventarios, descarga de portadas y '
consulta de los instrumentos en materia de archivos, asi mismo la ingeniera expuso que para la
nueva administracién serd necesario adecuar la plataforma a las nuevas necesidades de la
dependencia por lo que instruyo a los responsables de las unidades administrativas a recordarles
a sus enlaces de archivo de trdmite que deberan de terminar de integrar en el sistema su
documentacién en tramite pendiente. -~----=====-=- =~ e
Continuando con el orden del dia en su PUNTO SEXTO referente a RENOVACION DE
NOMBRAMIENTOS DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE (ENLACE). de acuerdo al
CAPITULO VII DE LAS AREAS OPERATIVAS en su Articulo 30 en donde menciona que cada area
o unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite que tendra las siguientes
funciones: .
I.  Integrary organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y reciba;
ll.  Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de los inventarios
documentales; Q%
lll.  Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica, en tanto conserve tal caracter;
IV.  Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias;
V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area g
coordinadora de archivos; VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracién, y
VI.  Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables. >

La Ingeniera Lisie Argaez recomendé a los responsables de las unidades administrativas que
designen con responsabilidad a sus enlaces de archivo de tramite, ya que seran ellos los
encargados de utilizar y dar cumplimiento a todos los requerimientos en materia de archivos
en tiempo y forma, asi mismo recalcé que los documentos de cada area son la columna ]
vertebral de nuestra dependencia por lo que es importante no solo homologar su clasificacién, N
si no también general las condiciones adecuadas para su conservacién. En desahogo al J
PUNTO SEPTIMO del orden del dia, PRESENTACION DE AVANCES DEL PROGRAMA
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ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024, La Ingeniera Lisie Argaez, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 fraccién lil de la Ley General de Archivos se
reporta el avance del PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO para la SETY con las
acciones emprendidas a escala Institucional para la actualizacién y mejoramiento continuo de
los servicios documentales archivisticos, alineados a las disposiciones normativas en la
materia de archivos, se exponen de manera breve, el informe del cumplimiento de los
objetivos planteados para el 2024 en materia de archivos, de la Secretaria de Economia y :
Trabajo de Yucatan. Conforme a lo dispuesto en el articulo 28, fraccién Ill de la Ley General
de Archivos, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se presentoé para su validacién al

Grupo Interdisciplinario en la sesi6n extraordinaria, siendo aprobado por unanimidad el 26 de \

enero de 2024. - mmmmmm e ---- e
A continuacién, se presentan las actividades planteadas para el afio 2024 asi como la
descripcién del estatus de su avance y la manera en que se llevé a cabo cada punto del
MiSMO. -===-========mmmm- - e
Cumplimiento: —-------==-=m -- e

1. Sesion Anual del Grupo Interdisciplinario (y ordinarias): Se llevaron a cabo un total de 4 sesiones
odiarias en los meses febrero, mayo, agosto y la programada para el mes de noviembre 2024, se
llevé a cabo hasta el 21 de enero del 2025, derivado de las agendas con el cambio de
administracién. Asi mismo se llevé a cabo una sesién extraordinaria en el mes de enero del 2024
para presentacion de avances PADA 2023 y aprobacién del PADA 2024 todas ellas, acompafiadas
de sus actas de sesiones publicadas en la pagina de la Secretaria. - e

2. Induccién y capacitacion sobre el uso y la aplicacién de las politicas de Archlvo, y Manual de
procedimientos en materia de archivos: se quedaron en proceso de firma derivado al cambio
administrativo no se concluyd, pero nos comprometimos a que previo a la segunda sesién ordinaria
del afio 2025 se puedan publicar para comenzar a aplicar. ---~--------- e

3. Concluir el acondicionamiento del Depésito de Archivo de Concentracién: se llevé a cabo la .
instalacion, acondicionamiento y recepcion de trasferencias al rea de concentracién sin embargo
se pudo observar que durante el periodo de lluvias, se filtraba el agua, asi mismo dejamos de recibir
expedientes ya que el acceso a la bodega es compartida y nos encontramos con objetos que no
pertenecen al archivo de concentracién en ésta area, ingresaron material de limpieza el cual es
inflamable, y en repetidas ocasiones encontramos cajas abiertas, razén por la cual se
interrumpieron las funciones del area. - - -

4. Establecimiento de nueva ubicacién topografica a los archivos que se encuentran en resguardo
del archivo de concentracion y hacer de conocimiento a los responsables de las unidades
administrativas: se llevé a cabo sin contratiempos. -

5. Recepcidn de transferencias pendientes: se recibié todo lo preparado hasta el mes de julio 2024,
debido a las condiciones del depésito de archivo y la falta de espacio se vio interrumpida la practica . .
hasta la fecha en espera de mejorar las condiciones del drea que garantice salvaguardar de manera /%
adecuada la informacion. =-=-=-====-mmm e

6. Baja documental de expedientes vencidos de afios anteriores al 2019: pendiente su ejecucion.--- o f
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7. Atender las solicitudes de asesoria a los enlaces de archivo de tramite: se atendieron todas las
dudas y se capacito a cada responsable de archivo de tramite de la dependencia durante el afio
2024. ---- -- --- - - --

8. Atender en su caso las consultas documentales y préstamos de expedientes que se encuentran
en el archivo de concentracion: se llevaron a cabo de manera exitosa, con una localizacién expedida
de los documentos solicitados, cumpliendo asi uno de los principales objetivos en la materia
o 1Y o R e —

9. Realizacion de trasferencia secundaria en caso de ser requerida: no fue necesaria en este ejercicio
fiscal. --- e ---

Asi mismo hizo referencia de que los puntos que no fueron cubierto durante el afo 2024,
quedaran como asuntos pendientes para ser efectuados el siguiente afio y formaran parte del
cronograma de actividades. En relacién al punto OCTAVO DE LOS ASUNTOS GENERALES “Acto
seguido, la presidenta abrié un espacio para que los que deseen hacer uso de la palabra, pueda expresar
con voz sus dudas. No habiendo mencién alguna prosiguio con el orden del dia. ---
PUNTO NOVENO DEL ORDEN DEL DiA: CLAUSURA: -----—--- -- ;
Finalmente pasando al dltimo punto del orden del dia y no habiendo mas asuntos que tratar en virtud de

que fueron desahogados en su totalidad los puntos contemplados en el orden del dia, se procedi6 a la
clausura de la misma, por lo cual la Presidenta, dio por terminada la sesién, siendo las once horas con
treinta y cuatro minutos del dia miércoles veintiuno de enero del afio dos mil veinticinco, firmando ests

acta como constancia de su asistencia los miembros del Grupo Interdisciplinario que en ella participaronx
instruyendo a la Secretaria Técnica para que levante el acta correspondiente. ---

N

HOJA DE FIRMAS

CP. Hipdlita [\lieves Nuiez CP. Alberto del RIO Leal
Titular del Area Coordinadora de Archivos de la | Subsecretario de Competitividad y Financiamiento
Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. de Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. ¢ é

Lic. Deydre del Carmen A
Suplente del Ing. Andrés—Alberto Bates Loria, | Mtro. LuisEnrique Borjas Romero
Subsecretario de Planeacién y Anélisis Econdmico de | Subsecretario del Trabajo de la Secretaria de
la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. Economia y Trabajo de Yucatan.
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C.P. Rosalinda Amlu Franco Poot

Suplente de la Licenciada Georgina Aguilar Gamboa,
Directora de Administraciéon y Finanzas, de la
Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan.

Licenciada Isby Dennys Trujeque Avila, Directora de
Capacitacion y Previsién social de la Subsecretaria
del Trabajo, de la Secretaria de Economia y Trabajo
de Yucatan.

Lic. Paulina Gonzalez Sierra
Jefa del Departamento de la Secretaria Técnica, de

Lic. Natalia Cruz Cauich
Suplente del Lic. Juan Carlos’Barrera Tello, Director
de Promocién y Atracciéon de Inversiones de la
Subsecretaria de Inversion, Comercio e Industria de
la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan

la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan

Lic. Joana RodriguezRamirez,

Suplente de la Mtra. Maria Eugenia Ruz Pérez,
Directora de Industria, de la Subsecretaria de
inversion, Comercio e Industria de la Secretaria de
Economia y Trabajo de Yucatan

Mtra. Teresa d Jesus Espinosa Atoche

Directora de Comercio de la Subsecretaria de
Inversion, Comercio e Industria de la Secretaria de
Economia y Trabajo de Yucatan

Uil el
Mtra. Yanina del Mar Trujillo Rojas
Suplente de la Mtra. Deyanire Zorabel Salazar

Aldana, Directora de Financiamiento de la
Subsecretaria de Competitividad y Financiamiento

lazar Dominguez
9 de la Secretaria de Economia y
Trabajo de Yucatay

de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan.

Mtro. Edwel I. Uicab Castrg/

Lider de Proyectos de Informética de la Direccion de
Administracién y finanzas de la Secretaria de
Economia y Trabajo de Yucatan

Lic. Zury Shaday Hernandez Castillo

Directora de Andlisis y Coordinacién de Proyectos
de la Subsecretaria de Planeacién y Anélisis
Econdmico de la Secretaria de Economia y Trabajo
de Yucatan.
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(«@») YUCATAN

SETY

SECRETARIA DE ECONOMIA

GOBIERNO DEL ESTADG | 2024 2030 Y TRABAJO DE YUCATAN
CP. Josefina Del Rosarig Ariay/Girén
Suplente del Lic. Omar Eloy Alvarez Moguel | Lic. Alejandro Miguel Huitz

Director del Servicio Nacional de Empleo, Yucatin
de la Secretaria de Economia y Jrabajo de Yucatan.

Contralor Interno asignado en la Secretaria de
Economia y Trabajo de Yucatan.

Ing. G. E. Lisie Nj¢teha Argaez Pasos
Coordinadora esponsable del Archivo de
Concentracion de la Secretaria de Economia y

Trabajo de Yucatan.

N/A
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