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. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para recopilar, validar, estructurar, generar y difundir
informacion econdmica del Estado de manera oportuna, clara y confiable, con la finalidad de apoyar
la toma de decisiones, fomentar la transparencia institucional y promover el conocimiento de la
situacion econdmica estatal entre diversos publicos: autoridades, sectores productivos, medios de
comunicacion, academia y ciudadania en general.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Analisis y Coordinacion de Proyectos de la Secretaria
de Economia y Trabajo.

M, FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
De los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucion Politica,
Articulo 8; De [a Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 11,70y 71, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ambito Estatal

Cédigo de la Administracién Pablica de Yucatan.

Articulo 486 Ter. Y 487 del Reglamento al Codigo de la Administracion Pablica de Yucatan.
Articulo 10. Responsabilidades y funciones de los directores generales, directores y jefes de
departamento o sus equivalentes; de los Lineamientos para la implementacion del Sistema de
Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
INEGI. - Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
Plataforma institucional. - Sitio web gue una institucién utiliza para facilitar y gestionar.diversas
actividades relacionadas con su dmbito de trabajo o estudio.
SE. - Secretaria de Economia
ACP. - Se refiere a la Direccion de Andlisis y Coordinacién de Proyectos

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Analisis y Coordinacion de Proyectos
1. Identifica y revisa las fechas de publicacion de los indicadores econdémicos provenientes de
diversas fuentes ptblicas oficiales {INEGI, Banco de México, SE, entre otras), a fin de dar
seguimiento a la disponibilidad de informacion actualizada.
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N

Descarga base de datos correspondientes, desde las plataformas institucionales
autorizadas.

3. Verifica que la informacion publicada se integre de manera oportuna en la base de datos de
la Direccién garantizando que se cuente con la version mdas reciente y completa de los
indicadores.

4. Procesa y analiza los datos econdmicos, integrandolos a los archivos de trabajo
correspondientes. Se valida la coherencia de los indicadores y se actualizan las estadisticas
de caracter estatal, nacional e internacional, asegurando exactitud y consistencia en
contenido y temporalidad.

5. Revisa Los documentos generados se revisan, a fin de validar que los datos sean correctos,
completos y estén debidamente contextualizados.

6. ¢iLainformacién presenta errores?

Si: Pasa al punto 5.
No: Pasa al punto 7.

7. Verifica nuevamente los contenidos y adecta el diseno grafico y visual para asegurar que
la informacién econdmica sea comprensible, clara y visualmente atractiva.

8. Incorpora los indicadores procesados a las presentaciones, boletines y plantillas
institucionales que sirven para la divulgacion de ia informacion econdmica.

Lider de Proyecto de Informatica
9. Publica la version final validada en la pagina electrénica oficial de la Secretaria de Economia
y Trabajo https://sefoet.yucatan.gob.mx garantizando el acceso publico a la informacién.
Direccion de Analisis y Coordinacion de Proyectos
10. Verifica publicacién en el portal https://sefoet.yucatan.gob.mx/ para confirmar que los
datos publicados en la plataforma digital correspondan exactamente con los contenidos
aprobados, asegurando la integridad de la informacion difundida.
Fin del Procedimiento.

VL. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida | Periodicidad Meta .
(Nimero de m%
Solicitudes solicitudes . g
P t Tri tral 100%
resueltas resueltas / Total de | | e fimestra 6
solicitudes) *100

VIl.  ANEXOS (‘&

b AT* AC* TC* | Di icio
Codigo Nombre del Ubicacion T P 'lsposmon
anexo final
Diagrama de flujo
del Procedimiento

No aplica ACP Indefinido | 1 afo 1 afo | Eliminar }/é
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para Difundir
Informacion
Econémica el
Estado

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

VIlIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
27/11/2025 00 Generacién del Documento
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO /

W |
s % Autorizé j y

R

3y Heérnandez Castillo
Directora de Analisj i‘(,ﬁCoordinacién de Préyectos
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Difundir Informacion Econémica del Estado
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