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Procedimiento para Promover Programas de Financiamiento Empresarial

I, OBIETIVO
Establecer las actividades para Promover Programas de Financiamiento a las micro, pequefias y
medianas empresas legalmente constituidas en el Estado de Yucatan, que cumplan con la
documentacién requerida en las Reglas de Operacién, con la finalidad de impulsar su
crecimiento y consolidacién.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccién de Financiamiento y Fortalecimiento Empresarial de la

Secretaria de Economia y Trabajo.

lIl. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 6, apartado A, fraccion 1; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ambito Estatal

Articulo 27; de la Ley de Desarrollo Econdmico y Fomento al Empleo del Estado de Yucatan.
Articulo 42, Fraccion XIX; Cédigo de la Administracion Pablica de Yucatan.

Directriz 4, Economia con Prosperidad Compartida y Rescate del Campo; del Plan Estatal de
Desarrollo

Articulo 478 Bis, Fraccion VI, VII, XIl y Xlli; del Reglamento del Cédigo de la Administracién
Publica de Yucatan (RECAPY),

Articulo 9, Fraccion | y Il; de las Reglas de Operacién del Fondo Integral para el Desarrollo
Econdmico de Yucatan (FIDEY).

Articulo 32, Fraccidn |, Il, Il y IV; de las Reglas de Operacion del Programa de Subsidios o Ayudas
denominado Mujer Transformadora.

IV. DEFINICIONES
Crédito: Préstamo por una cantidad determinada de dinero.
Direccién: Direccion de Financiamiento y Fortalecimiento Empresarial.
JAC: Jefatura de Administracion de Cartera.
JEF: Jefatura de Evaluacion Financiera.
JPF: Jefatura de Promocién de Financiamiento. .
Medio de entrega: Opcidn con [a que cuenta el solicitante para hacer entrega de los documentos
que integraran el expediente de crédito: financiamiento@yucatan.gob.mx / caile 59 nimero 514
x 62 y 64, Centro, Mérida, Yucatan.
Persona interesada: Ciudadana / Ciudadano que solicita informacidn general de los programas
de financiamiento.
Programa de Financiamiento: Instrumento que opera la Direccion de Financiamiento y
Fortalecimiento Empresarial, mediante el cual se proporcionan créditos.
ROP: Reglas de Operacion del Programa

i
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Procedimiento para Promover Programas de Financiamiento Empresarial

SETY: Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan.

SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado de Yucatan.

Solicitante: Empresa Fisica o Moral legalmente constituida y con actividad empresarial, que
entrega documentos para integrar un expediente de crédito.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa / jefe de Promocién de Financiamiento

1. Recibe instruccién de la Direccion de Financiamiento y Fortalecimiento Empresarial para
promover el{los) programa(s} de financiamiento que opera la Secretaria de Economia y
Trabajo, tanto en eventos organizados por el Sector publico o privado, como de la
captacion que se genera a través de la pagina institucional, redes sociales o que acuden
directamente a la Direccidn.

2. Recibe instruccidn de la Direccidn, para informar y asesorar a la persona interesada,
acerca del(los) programa(s) de financiamiento(s), que opera la SETY,

3. Se dirige a la persona interesada utilizando preguntas de filtro para identificar si cumple
con las condiciones del(los) programa(s) de financiamiento que opera la SETY a través de
ta Direccién, de acuerdo a las Reglas de Operacidon del programa que se trate.

4. {dentifica, con base en la informacidén proporcionada por la persona interesada, si aplica
para algin programa de financiamiento operado por la SETY, a través de la Direccion.

5. iLa persona interesada contesto de manera afirmativa las preguntas de filtro?
¢ Si: Contindla en la actividad 7.

e No: Continta en la actividad 6.

6. Sugiere a la persona interesada, opciones con otras Instituciones, acorde a las
necesidades detectadas. Se captura informacion de la gestidon, en el formato
“interesadas en los programas de financiamiento.xls", como dato estadistico. Fin del
procedimiento.

7. Entrega a la persona interesada, los formatos F-PR-PFE-01 ROO Formato Solicitud de
Crédito, F-PR-PFE-02 ROO Lista de requisitos y F-PR-PFE-03 ROO Formato de Bienes
Patrimoniales.

8. :Lapersona interesada entregd documentos por cualquier medio de entrega?

e Si: Contindia en la actividad 9.
« No: Fin del procedimiento.

9. Recibe de la Direccidn, la asignacion para dar seguimiento a la informacion que se genere
del solicitante y dar acompafiamiento y asesoria en todo momento, para [a integracion
el expediente de crédito.

10. Revisa que los documentos gue se recibieron por cualquier medio de entrega, cumplan
los requisitos de acuerdo a las Reglas de Operacidn del programa.

11. ;La documentacidn esta de acuerdo a las Reglas de Operacién?

e Si: Continda en la actividad 14.
¢ No: Continlia en la actividad 12,

“ a informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.
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Procedimiento para Promover Programas de Financiamiento Empresarial

12. informa al solicitante el{los) documento(s) pendiente(s) por recabar, para continuar con
el proceso de integracion del expediente de crédito.
13. ;El solicitante recabd la documentacién pendiente?

e Sf: Continta en la actividad 14,

e No: Fin del procedimiento.
14. Entrega a la Jefatura de Evaluacién Financiera el expediente del solicitante para su

andlisis.

15. Recibe de fa Jefatura de Evaluacién Financiera el expediente para su resguardo.

16. Incorpora al expediente del acreditado todas las gestiones de seguimiento que se
generen mientras esté vigente.

17. Controla los vencimientos en archivo de tramite para su transferencia primaria al archivo
de concentracion.

Fin del procedimiento.

VI, INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad ‘| Meta
Ndmero de (Total de personas
interesadas/Total . o
personas de personas Porcentaje Mensual 80%
interesadas informadas} *100
{Total de
Ndmero de expedientes
expedientes mtegralec_)s/Total Porcentaje Trimestral 80%
tearados de solicitantes
& beneficiadas(os)
*100
Vil. ANEXOS
Codigo | Nombredel | ypiacion | ATT | ACT | PTCT ) Disposicion
anexo “final -
Diagrama de flujo
del Procedimiento
No aplica ppi?g?;?nrgsozeer PFi 1 1 2 Efiminar
financiamiento
empresarial
. F-PR-PFE- Solicitud de - S
01-RO0 crédito PFi 3 12 15 Eliminar :\h&\*g’
F-PR-PFE- Bienes -
02-R00 patrimoniales PFI 3 12 15 Eliminar

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacidn,
"I a informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Viil. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Namero de revision Actividad

27/11/2025 C0 Generacidn del documento

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

£

Lic. Hernildd Itzel Vazquez Pérez
Directora de Financiamiento y Fortalecimiento
Empresarial

“a informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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SOLICITUD DE CREDITO
PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS MUJER TRANSFORMADORA

RAZON SOCIAL: (En caso de ser
Parsons Moral)

NOMBRE COMERCIAL: {Escriba al
nombre como conecen & su negocio)

SOLICITANTE PERSONA FISICA O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

l NOMBRE(S) PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

FECHA DE NACIMIENTO ESTADO CIVIL
| |['soLterRo (O *casapbo por socienad convuca. O

EDAD *CASADO POR SEPARACION DE BIENES O
| afios| [*OTRO INDICAR
DOMICHIO PARTICULAR
CALLE Y CRUZAMIENTO NUMERO COLONIA MUNICIPIO
C.p. REDES SOCIALES (Face Book, Instagram, otro)

DOMICILIO FISCAL
CALLE ¥ CRUZAMIENTO NUMERO COLONIA MUNICIPIO

| i | | |

C.p. CORREOQ ELECTRONICO NUMERO (8) TELEFGNICO(S)

DEL NEGOCIO
MENCIONE A QUE SE DEDICA SU NEGOCIO {Qué vende o fabrica):

MENCIONE A QUE DESTINARIA EL CREDITO:

USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION DE FINANCIAMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
ACTIVIDAD FISCAL: |
TIPO DE CREDITO: MONTO SOLICITADO

HABILITACION O AVIO {Adquisicién de Insunos, materias primas ¥ matetiates usadas en $
[a elaboracién de productos e inventarios,capacitacién)

héFACC[ONARIO MAQUINARIA Y EQUIPO (adquisicién de maquinariay equipe |5
nuevo)

REFACCIONARIO INSTALACIONES FISICAS (Remedelacién, adecuacién o $
construceldn_del negocio o establecimiento comercial)

"Este programa @5 gratullo y de cardcter pdbllco, ne es patracinado nl premovida por partida polltico alguna y sus recurses provienan de los Impuestos
que pagan todos fos contribuyentas, Estd prohlbide el uso de aste programa con fines politicas, elactorales, de lucra y otros distintos a los establecldos,
Quien haga uso indebido de los recursos de este programa serd denunciado y sanclanado de acuerdo con la tey aplicable y ante 2 autoridad competents,

Para soficitar Infarmacion raspecto de 1as opeiones que tiene para denunciar conductas o hechos que contraveagian las disposicianes de este acuerdo
puede comunicarse al tel. 939 9303730 ext. 24111 o acudir a Calle 59 #514 X 62 ¥ 64, Centro, Mérida, Yucaldn. CP. 97204

F-PR-PFE-01-RO0
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PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS DENOMINADO MUJER TRANSFORMADORA
RELACION DE DOCUMENTOS PARA PERSONA FISICA

Solicltante:

Munlcipio:

Actlvidad del negocio:

(A partir de 18:afi0s y maximo 70 al momento de fa firma del ¢

Empresarial),

Original del formato de [a sollcitud de crédito {proporcionada por la Direccldn de Financiamiento y Fortalecimiento

10

{
t
P

| Empresarial},

Capia de la consfancia de mtuacuon flscal actualizada,

Original de la declaracién de bienes patrimoniales, (proporcionada por la Direccidn de Financiamienta v Fortalecimiento

Capla del acta de nacimiento,

estado de Yucatin o pasaporte),

Copla de la identificacion oficlal vigente {credencial para votar, licencia de conducir expedida por autoridad competente del

personal,

Copia del comprobante domicillarlo {recibo de luz, agua, teléfono, servicio de internet o estado de cuenta bancarios con una
|fecha de emisién no mavyor a noventa dfas naturales al momento de realizar la solicitud),

Copra del comprobante domiciliario del establecimiento comerclal, en caso de tenerla, Se considerarin como comprabantes el
recibo de luz, agua, teléfono, servicio de internet o estado de cuenta bancarlos con una fecha de emisidn no mayor a noventa
dfas natarates al momento de realizar [a sollcitud. Este documento se presenta en adicién al comprobante domiciliario

|m D%DDDD@

Copia del reporte de burd de crédito,

PERSONA FISICA
(A partir de 18 afles ¥ méxtina ¢ al momento de la firma del contrata y
pagard)

PERSONA MORAL

Original de la declaracidn de bienes patrimoniales {proporcicnada
par la Direcclén de Financiamiento v Fortaledmiento
Empresarial),

Original de la declaracion de hienes patrimontales, {proporcionada
por ta Direccidn de Financlamiento y Fortalecimienta Empresarial),

Copia dei acta de nacimiento,

Capia del acta constitutiva y la boleta dein'scnpmén en el Registro
Publico de [a Propledad y el Comerclo del Instituto de Seguridad
Juridica Patrimonial de Yucatn,

Copia de acta de matrimonio en ¢aso de estar casado o de
divercto en su caso. En caso de que el aval se encuentre casado
bajo el régimen de saciedad legal o conyugal, é! conyuge debera
presentar acta de nacimiento e identificacién),

Copia de poderes y/o protacolizaciones que contengan {as
medificaciones a los estatutos soclafes de [a sociedad, de sus
representantes o apoderados, asl como tas boletas de inscripcidn
ante el Registro Pdblico de fa propledad y el Comercio, de! Instituto
de Sepuridad Jurldica Patrimonial de Yucatin,

Copia de la identificaclén oficial vigente {credencial para votar,
licencia de conducir expedida por autoridad competente del
estado de Yucatan o pasaporte),

Copia de la identiflc;'z.:’l’én oficial vigente del Representante Legal
{credencial para votar, licencia de conducir expedida por autoridad
competente d del estado de Yucatin o pasaperte),

Copia def comprobante domiciliario (recibo de [uz, agua, teléfono,
servicio de Internat o estado de cuenta bancarios con una fecha
de emisién no mayor a noventa dias naturales al morento de
realizar [a salicitud),

Copia del comprobante domiciliario. {recibo de luz, agua, teléfono,
servicio de internet o estado de cuenta bancarios con una fecha de
emisién no mayor a noventa dias naturales al momento de realizar

la sollcntud}.

Original del buré de crédito.

DD O O O O

Ovriglnal del buré de credlto de la persona moral,

0o ol O lood

a) El solicitante debers presentar presupuesto o cotizacién de productos y/o servicios que va a adquirir con el crédito,
b} El aval deberd presentar copia dei documento que compruebe solvencia econdmica.

Recibid:

F-PR-PFE-D1-RO0

Revisd:
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PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS DENOMINADO MUJER TRANSFORMADORA
RELACION DE DOCUMENTOS PARA PERSONA MORAL

Solicltante:

Actividad del negocio:

Municipio:

Orlginal det formato de a solicitud de crédito {praporcionada por la Direccidn de Flnanclamlentov Fortalecimiente Empresarfal),

1

Orlgmal dela declaracnén de blenes patnmomales (proporclnnada #ot la Direccién de Flnanclamiento y Fnrtateclmlemo Empresanal}.

Copiadela constanma de sntuacion ﬂscal actualtzada.

[] D%DD

P

Seguridad Juridica Patrimonial de Yucatdn,

Copia del acta constitutiva v [a boleta de Inscripctén en el Registmﬁiiﬁiiﬂco de la Propiedad y el Comercio del Instituto de

instituto de Seguridad Juridica Patrimonial de Yucatédn,

Copia de poderes y/o protacolizaciones que cortengan ias modificaciones a los estatutos sociales de la sociedad, de'sus
representantes o apoderados, asi como las boletas de inscripcién ante el Registro Publico de fa propledad y el Comercio, del

Copla del comprobante domicittario def establecimlento comercial {recibo de luz, agua, te!éfono, servicio de internet o estado
de cuenta hancarios con una fecha de emisién no mayor a noventa dfas naturales al momento de realizar la solicitud),

0] 0 0 0O

Copla del reporte de buré de crédito.

§

4

-

A

Copia de la identificacién oflclal vigente que contenga nombre, fotografifa y firma de fa solicitante (la credencial para votar, la

licencia de conducir expedida por autor:dad competente del estado de Yucatén y el pasaporte)

PERSONA FISICA
{4 partir de 18 afies y maximo 60 al moments de la firma dal contrato y
pagaré}

PERSONA MORAL

Original de la declaracidn de bienes patrimoniales {proporclonada
pot la Direccién de Financlamiente y Fortalecimlento
Empresariall,

Original de la declaracién de bienes patrimoniales, {proporcionada
por ia Direccién de Financlamiento y Fortalecimiento Empresarlal},

Copia del acta de nacimiento,

Copla del acta constitutiva y Ja boleta dévinscripcMn en el Registro
Publico de la Propiedad y el Comercio del Instituto de Seguridad
Jurfdica Patrimonial de Yucatdn,

Copia de acta de matrimonlo en caso de estar casado o de
divorclo en su caso. En gaso de que el aval se encuentre casado
hajo el réglmen de saciedad fegal o conyugal, él cényuge deberd
presentar acta de nacimienta e Identificacién),

Copla de poderes y/o protocolizaciones que contengan tas
modificaciones a jos estatutos sociales de la suciedad, de sus
representantes o apoderados, asf como las boletas de inscripcién
ante e Registro Piblico de la propledad y el Comerclo, del Instituto
de Segurldad Jurfdica Patrimonial de Yucatdn,

Copna dela |dent1f|cac=én oficial wgente (credencial para votar,
licencia de conduclr expedida por autoridad competente del
estado de Yucatdn o pasaporte),

Copladela identlﬂcacién.&'icial vigente del Representante Legal o
{credencial para votar, licencla de conducir expedida por autoridad
competente del estado de Yucatdn o pasaporte),

O
m
i

Copia del comprobante domiciflario {recibio de luz, agua, teléfono,
servicio de Internet o estade de cuenta bancarios con una fecha
de emisidn no mayor a noventa dlas naturales al momento de
realizar [ sollcitud),

Capia del comprobante domicillarlo. {recibo de luz, agus, teléfono

servicio de internet o estado de cuenta bancarlos con una fecha de
emislon no mayor a noventa dias naturales al momento de realizar

la solicitud),

Original del burd de crédito.

D‘DD O OO

Original del burd de crédito de la persona moral.

a) El solicitante deber4 presentar presupuesto ¢ cotizacién de productos y/o serviclos que va a adquirir con el crédito,
b} Ef aval deberd presentar copia del documento que compruebe solvencia ecanémica,

Recibid:

F-PR-PF

E-01-R0O0

Revisé:
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DECLARACION DE BIENES PATRIMONJALES
PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS MUJER TRANSFORMADORA

DEL SOLICITANTE O (ES USTED MAYA HABLANTE?
DEL AVAL O LPRESENTA ALGUNA DISCAPACIDAD?
DATOS DEL DECLARANTE
NOMBRE(S) PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

FECHA DE NACIMIENTO ESTADO CIVIL

| 'sotTERO () *CASADO POR SOCIEDAD CONYUGAL @)
EDAD *CASADO POR SEPARACION DE BIENES O
| afies| [*OTRO (O INDICAR
DOMICILIO PARTICULAR
CALLE Y CRUZAMIENTO  NUMERQ COLONIA MUNICIPIO
CP. CORREQ ELECTRONICO NUMERO(S) TELEFONICO(S)

DATOS DEL CONYUGE {En su caso}

NOMBRE(S) PRIMER APELLIDCO SEGUNDO ARELLIDO
BIENES Y DERECHOS
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD RECONOZCO QUE CUENTO CON:

Bienes inmuebles (casa, terreno) Valor estimado *q
Bienes muebles (vehlculos, mobiliario, . .

. Valor estimado * $
eqjuipo)
Bancos {(ahorros, inversione_s) Importe estimado * $

Nota: Deberd incluir copla de alguno de los sigutentes documentos que demuestren solvencia econ Smica; escritura def blen imnueble,
Factura de vehlculo & dos Gitimos comprobantes de pago de ndmina.

Referencias Personales {Que no vivan en su domicilio)

Nombre Cuenta de correo Teléfonols)
1 * * *
2 * * *®
%
kY
N
Flrma del declarante é\
LY
"Este programa es gratulto y de cardicter pdblico, no es patrocinade nl promovido per partide polftico algune y sus recurses provienen de los impuestos que pagan todos los
contribuyentes. Estd prohibido el use de este programe con fines paliticos, atectorales, de lucro y otros dlstintos @ los establecidos. Quien hags uso Indebido delos racursos de este .
!
programa serd denunclado y sancionada de acuerdo conla ley aplicable y anta la autorldad competente.” : R

Para sollcitar informacion respecto de [as opelones gue tiene para denunciar conductas o hechos gue contravengan las disposiciones de aste acuerdo puede comunicarse al tel. 999
9303730 ext, 24111 o acudir a Calle 53 #514 x 62y 64, Centro, Mérida, Yucaldn. CP. 97204

F-PR-PFE-02-RO0
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INDUSTRIA

Direccidn de Industria

SUBSECRETARIA DE INVERSION, COMERCIO E

Fecha de actualizacion

Codigo

Fecha de emision
27/11/2025

No aplica

F-PR-DFF-01R00

Diagrama de Flujo Procedimiento para Promover Programas de Financiamiento Empresarial

Pramover Programa de
Financiamients Emprasarial

L.Prafmiusve programas en eventos empresarialas
a (astkucionales

- Iefo de Promo cidn de Enendamionte -

2.Promusve programas, en general, a 1a{s)
person s} interesada(s)

fafe de Promodin de Finandamiente’ 00

3.Se didge ala persona interesad a realizando
preguntas de flre

Sl ete de Promaditn de Financamlants 500

4. ldentlfica si aplica para algun programa o parado
por la SETY

Jofa de Promadénide Fhandamlanto |

S.2La persona Interesed s

6. Suglere opclones con otras Institu dones, aco e

3 las nacesldades datectadas y se captura (a
gestiin en elarchivo “interes ad as en los
pregramas ds financhmisnto s”,

contesto demanara sirmativa las
preguntas fitro?

i1 mfe de Pramoclén de Financlamianto -

7.Entrega a tapersona interesada o s formatos
comespondlentes

i date da Pro da Fii

8. {La parsonalnteresads
entregsd d neumentos per cualqui=ra de
tos medbs de enraga?

9.0a seguimisnts ala Informaclén generaday
brinda acompafizmiento alsafkitante ants
cualquisr duda

) ek 'de Promoclén de Enendamlentd i

10, Revisa que fa documentaslén cumpla ¢on los
rmquisitos de acuardo a tas AOP, del proegrama que
te trate

i lefe de Pramocion de Fhacdamiento 00

11. Lok decurmento s cumplen con
tos requisitos de acusrdo
= s ROPF?

No

12.lnfarma alselckante ks docu mentos
pendBrites porrecabiar

i Jefe de Proma clén de Finan clamlento

Fin

13, L6 solldmnts
recabd los documento s solicitad os?

~Na

14.Entregs & [a JEF el expadianta del sollcltants
para su an MisTs ot

Fefe da Promaecldn de Finan damlentor i

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.
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SUBSECRETARIA DE INVERSION, COMERCIO E

S TAYS :
3 YUCATAN INDUSTRIA
Direccidn de Industria

RENACIMIENTO MAYA

e
@ \?’ @ GOMERKO DEL ESTACO § 2024 +2010
Cadigo Fecha de emision Fecha de actualizacién
F-PR-DFF-01 R0OO B 27/11/2025 No aplica
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}
O

15, Racibe de b JEF el expediente para resguardo

fo de Promocion de Fnanclamiento + © 1+

16, [ncorporaal expedients del acreditado todas las
gestbnas que se genaren mientms esté vigente

" Jefe de Promodén de Fn

v

17.Controla los vendmientos en archivo de tramite
parasu transferencia primaria al archivo de
concentracion.

% jefe de Promod6n de Enandamiento " -

Promowver Programas de Rnanciamiento
Empresartal
finalizado

“La informacidn contenida en el presente dacumento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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