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IV. DEFINICIONES

. OBJETIVO
Establecer las actividades para implementar la logistica de visita de inversionistas al Estado con la
finalidad de optimizar el proceso de planificacion y ejecucion de la visita, asegurando una
coordinacion eficiente con las autoridades locales, una logistica bien estructurada, un itinerario
planificado, y la implementacién de protocolos adecuados para garantizar una visita segura, exitosa
v productiva.

.  ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Promocién Nacional y al Departamento de
Promocion internacional y a todo el personal adscrito a la Direccién de Promocidn y Atraccion de
Inversiones de la Subsecretaria de Inversion, Comercio e Industria de la Secretaria de Economia y
Trabajo.

. FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal

Articulo 25; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Inversién Extranjera

Ley de comercio Exterior

Ambito Estatal

Articulo 42, fracciones II, l1l, IV y 47 del Cédigo de la Administracion Pablica de Yucatan

Articufo 480, Fracciones lll, IV, V, VI, VIII, X, X, XI y Xl del Reglamento del Cdodigo de la
Administracion PUblica del Estado de Yucatan.

Agenda de Trahajo: Documento que contiene calendario del programa de visitas del inversionista
al Estado de Yucatan.

ASIPONA: Administracién del Sistema Portuario Nacional.

CFE: Comision Federal de Electricidad

Diagnostico preliminar: Es el resultado de un analisis inicial de los documentos relacionados con

un proyecto o situacion. Este diagnéstico determina si el proyecto es factible o no. La factibitidad
puede evaluarse en funcién de si cumple con los requisitos legales, como las normativas y permisos
necesarios. Si el proyecto cumple con estos requisitos, se considera factible: si no, se considera no

“La informacion contenida en el presente documento es responsabitidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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factible. La no factibilidad puede deberse a diversas razones, como que el proyecto esté prohibido
por alguna instancia de gobierno, no cumpla con las normas establecidas por la SDS, o que las
condiciones técnicas y econdmicas no sean viables, entre otras causas. En resumen, el diagnoéstico
preliminar ayuda a identificar rapidamente si un proyecto puede avanzar o si requiere ajustes o
reconsideraciones.

Director: Director de Promocion y Atraccion de Inversiones.

Documentos: Conjunto de informacion, especificaciones o registros, en donde el medio de soporte
puede ser papel, disco magnético o electrénico ‘

Ficha Técnica: Documento que contiene esqguema particular de una empresa interesada en invertir
en el Estado.

Hoja de requerimientos: solicitud del inversionista, en cual expresa las necesidades de la empresa
para su instalacidn o expansién.

INCAY: Instituto de Infraestructura Carretera de Yucatan.

JAPAY: Junta de Agua Potable y Alcantarillade de Yucatan.

JEDEY: Junta de Electrificacién del Estado de Yucatan.

JPl: Jefatura de Promocidn Internacional.

inversionista: Personas fisicas o moral, y/o empresas nacionales o internacionales interesadas en
invertir en el Estado, mediante un proyecto de inversion,

Jefe de Departamento: Jefe de Promocién Nacional y/o Jefe de Promocidn Internacional.
Proyecto de Inversion: Es una propuesta de inversidn, a partir de los recursos disponibles, incluye
fa recoleccidn y la evaluacion de los factores que influyen de manera directa. Es un plan al que se
[e asigna capital e insumos materiales, humanos y técnicos.

Secretaria; Secretaria de Economia y Trabajo.

SDS: Secretaria de Desarrollo sustentable

SIB: Secretaria de Infraestructura para el Bienestar.

ST: Subsecretaria del Trabajo

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Director:

1. Se redne con el Jefe de Departamento e informa la solicitud de la intencidén o propuesta

de visita del inversionista Nacional ¢ Extranjero al Estado.
Jefe de Departamento.

2. Investiga informacion general del proyecto del inversionista interesado y lo contacta, este
puede ser por: telefénica, por correo Electrdnico, ferias, misiones comerciales vy
exposiciones.

3. Solicita por medio de correo electrénico al inversionista, informacion de la empresa
interesada; preguntas de filtro: ; Cudl es el Giro de la empresa?, ; Cual es el Proyecto de

“La informacidn contenida en e presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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inversion?, ; Cudl es el Monto de Inversion?, ;Cual es el Numero de empleos?, ;Cual es su
Mercado?, ;Cudl es la Meta? ; Cudl es su Exportacion?, entre otras.
Recibe y analiza informacion del inversionista interesado.
Solicita por medio de correo electronico elaboraciéon de una ficha técnica con un
diagndstico preliminar de la empresa interesada en visitar o invertir en el estado.
6. Recibe informacién a través de la ficha técnica el resultado del diagndstico preliminar de la
empresa. Del resultado de la ficha técnica, el proyecto de inversién de la empresa puede
resultarlo siguiente.
iEs factible el proyecto de inversién?

» Si: Continta en la actividad 9.

e No: Continua en la actividad 8.

8. Informa de la no viabilidad.

Fin del procedimiento.

9. Envia por medio de correo electrénico al inversionista el resultado del diagndstico
preliminar. El proyecto de inversion puede resultar viable o no para el estado, dependiendo
de las condiciones técnica, econdmica, entre otras.

10. ;Esta interesado el inversionista en visitar el Estado?

s Sl Continua en la actividad 12.
¢+ No: Continua en la actividad 11.

11. Informa el inversionista que no realizara la visita al Estado.

Fin del procedimiento.

12, Envia correo electrénico o se contacta al inversionista para preguntarle la fecha que le
gustaria visitar el Estado.

13. Elabora propuesta de F-PR-AIN-01 R0OO Agenda de Visita con Guia, que contiene el
programa de visita del inversionista.

Analistas Administrativos
14. Investiga y contacta con las posibles instituciones gubernamentales o empresas privadas o

ook

~

instituciones educativas que participarian en la agenda de visita; se realiza tramites ™

administrativos.
Jefe de Departamento
15. Envia propuesta de F-PR-AIN-01 ROO Agenda de Visita al Director para su autorizacion.
Director
16. Autoriza el F-PR-AIN-01 ROO Agenda de Visita.
Jefe de Departamento
17. Informa al inversionista via correo y/o telefdnica el calendario de visita y se programa.
Analistas Administrativos
18. Realiza tramites administrativos, solicita vehiculo al drea correspondiente, coordina citas
con empresas, solicita citas con pargue industriales, coordina citas con universidades y/o
instituciones.

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Director / Jefe de Departamento

19. Reciben al inversionista e inician la gira de trabajo programada en la Agenda de visita,
Realizan visitas personalizadas a las instituciones gubernamentales como JAPAY, 5DS,
JEDEY, ST, INCAY, CFE, SIP, ASIPONA, universidades, desarrollos industriales, asi como
entrevistas con empresas privadas hasta concluir el itinerario programado, despedida con

el inversionista.
Jefe de Departamento

20. Da seguimiento a los requerimientos solicitados per la empresa que nos visito e interesada

en invertir en el estado. ‘

21. Elabora un reporte de visita del inversionista.

Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR
Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad Meta
Total de
Atencion a | inversionistas con
Inversionistas agenda de trabajo/ )
Nacionales 0 Tital jde Porcentaje Semestral 30%
Internacionales Inversionistas
contactados)* 100
Vil. ANEXOS
Codigo Nombre del Ubicacisn AT* AC* PTC* [?isposicién
anexo final
Diagrama de flujo
del Procedimiento
para implementar
No aplica la logfstica de | JPI 2 anos 3anos | 1ano | Eliminar
visita de
inversionista al
Estado
E—(F;g-ILV—Ol Agenda de visita | JPI 2 anos 3afios :ﬁos Eliminar

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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Vill. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Namero de revisién Actividad

Generacidn del Procedimiento para implementar la
logistica de visita de inversionista al Estado.

27/11/2025 00

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

C. Roger Antonio Géngora Garcia
Subsecretario de Inversion, Comercio e Industria
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Formato para implementar la logistica de visita de inversionista al Estado

Agenda
Fecha: (1)
Sobre (2)
Antecedentes (3)
Objetivos de las reuniones (4)

Propuesta de Reuniones (5)

"-:ACTIV;DAD-”“ o SEDEnyRECCIC’)N-

(8}

(9)

PARTICIPANTES

ANEXO
Asistentes Representantes de la empresa; (11)

Asistentes por parte del Gobierno del Estado: (12)

F-PR-ILV-01 ROO
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Diagrama de flujo del procedimiento para implementar la logistica de visita de inversionista al Estado

Imp lementaria kgstica de vBita de
inversionistas al Estado

1. Investiga deluniverso de empresas

l

2. Contacto con el Inversionistas por cerrea
electrénica, viatelefd nica, ferias,
exposictones, ete.

b

3. Solkit Informaclén al hverslonista sobre
Iz empresa y proyecto de inversion

}

4. Revisay analzainferemacién del
Invers b nlsa,

5. Solkita elaboracién Ficha Téenicaa fa
Jefatura de Analkis deProyectosde
Inverslan

Bepariamanto : -

!

6. Recibe Ficha Técnica con el resykado.

7. dEs factible ol proyecta de
Invesidn?

y

. Informa a invers o nistala factibilidad de!
proyecta.

el aE DapEHATRBR TG [T

10. LEstA Intemsad 0 elinversionistad
en vk iar o Estado?

v

12. Envia correo electdnica al inverslonlsta
paraagendar fecha de visita

Yt de Departal

L

ol—

8. Informa de b ne viablidad.

. de Dewinammes o

13, Informa elinversionista que no
reafizai’la visita o Estado,

¥

13. flabora Agenda de Visita de Guia.

i efe de Depanamen ol

}

14. Investiga y cantacta con fasposibles
instituciones que participaran en b visita.

Persanal de apayo;;

!

3. Envie propuesta de agenda al director
parasu autadzacion.

efel el Deparanments

15, Autariza agenda de visita.

-

17. Infarma a Inversic nista el calendario de
vita.

Iiefe de'Depitaments

!

18. Realiza tramites administrativos parala
vista.

19, feciben al Inversionistay reallzan lagira
programada.

e deDepntamente L

}

20. Da seguimiento a los requsrimisntos de
1a emprasa hteresads

v

21. Elabora reporte de visita al Inversionlsta.

el dEiD.E.pa'rt.a.m.Eét.U

VEka delinversionista. Fin del
Procedimlznto
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