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. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para elaborar programas presupuestarios con la finalidad de
eficientar y estandarizar el servicio de los servidores pulblicos de la Secretaria de Economia y

Trabajo.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccidon de Planeacién y Evaluacidén Institucional de la
Subsecretaria de Planeacidn y Analisis Econdmico de la Secretaria de Economia y Trabajo.

. FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal
Articulo 6, apartado A, fraccidn |; de la Constitucién Politica de [os Estados Unidos Mexicanos.

Ambito Estatal

Articulo 486; Capitulo Gnico; Titulo I; del Reglamento del Cédigo de la Administracién Piblica de
Yucatan.

Articulo 10; Responsabilidades y funciones de los directores generales, directores y jefes de
departamento o sus equivalentes: de los lineamientos para la implementacion del Sistema de
Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal.

Articulo 8; del Cadigo de fa Administracién Publica.

Articulo 11; del Codigo de la Administracion Publica.

IV. DEFINICIONES
Responsable de [a Unidad Administrativa: Direcciones Internas de la Secretaria de Economia y

Trabajo que cuenten con la informacidn técnica de cada proyecto para el que se soliciten
recursos publicos.

SAF: Secretaria de Administracion y Finanzas.

SIGEY: Sistema de Informacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Encargado de la Unidad Administrativa Responsable.
1. Determina qué bienes y/o servicios publicos, de cuya distribucidn es responsable, son
susceptibles de ser amparados por recursos publicos.
Director de Planeacién y Evaluacién Institucional.

n
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2. Disena el Programa entre la institucion y los asesores del departamento de programacién
del SAF.
Subsecretario de Planeacién y Andlisis Econémico.
3. Asiste a la unidad administrativa responsable sobre los lineamientos que deben
considerarse para la elaboracion del Programa Presupuestario.
Director de Planeacién y Evaluacidn Institucional.
4. Crea Marco Légico de acuerdo al programa.
5. Envia Programa Presupuestario a la Subsecretaria de Presupuesto y Control de Gasto de
la SAF para su revision.
6. ¢Se validé la informacién?
e Si: Continlia en la actividad 8.
¢ No: Continta en la actividad 7.
Director de Planeacion y Evaluacién institucional
7. Corrige todos los aspectos necesarios para la éptima validacion cuando el programa se
haya mandado a validar y la SAF haga correcciones del mismo y envia de nuevo a
validacion, regresa a la actividad 5.
Secretario de Economia y Trabajo.
8. Valida el contenido de lo expuesto por la unidad administrativa responsable y firma el
Programa Presupuestario.
Director de Planeacién y Evaluacion Institucional.
9. Accede al sistema, para ingresar los datos del programa creado en el Sistema de
Informacién de Gobierno en Yucatan (SIGEY),
10. Realiza reportes acerca de lo que consta el programa vy las caracteristicas del mismo en
base al programa creado.
Fin del procedimiento,

\'48 INDICADOR

Indicador - " Férmula = | Unidad de medida | Periodicidad = j Meta .= -
(Ndamero de
programas
presupuestarios
P
rogramas . nuevos autorizados ) 90%
Presupuestarios . Porcentaje Anual
en el afto/ Total de
Elaborados ..
solicitudes de
elaboracidn de
programas
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presupuestarios
nuevos
recibidas)*100

VIl. ANEXOS
COdlgo b Nombrg. -. del Ubicacidn AT ACt PTC* _ Dlsposu:lon_'_
anexo - ‘|final -

Diagrama de flujo
del Procedimiento
No aplica para elaborar | DPE Indefinido | 1 Afo 1 Afo | Eliminar
Programas

Presupuestarios

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

Vill, CONTROL DE CAMBIOS
- Fecha | Nimero de revision - | Actividad
27/11/2025 00 Generacion del Documento

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

il Autorizd

Ing.,A drés Alberto Bates Loria

Subsecretario fe Planeacidn y analisis Econdmico
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Elaborar Programas Presupuestarios

1.Deteminz las necesidades que existen.

Unkad Adminstrati Resporstie

y

2.bisefa el Programa entrela Insttucidn y
los asesores del departamento de
programadon del SAF,

Direcier da Hansactén y Evaludidn Institucicaal -

3_Revisa eifrograma.

Stbsecrelata de Pineacidn y Andls Econdrmice

4.Crea Marco dgico.

Directar de FlaneaciGi y Evalwtidn bstikciorat

h 4

5.Enviaef Programaante |2 Secretaria de
Administracién y Finanzas {SAF} para
revision.

Director da Planeacién y £vakacion frstitocionat

6.1% vafdé h infomacidn?

Si
Y

8.Firmaen representation dela Secretaria
de Fometo Econdmico y Trabap.

Secretad o deFomanto Econamice y¥ ebap- -

7. Corrige las obs envaciones propordonadas,

‘Directr de Ransacién y Saltacén fmstitucional

9.Captura dalosdecads progmma
presupuestario, en el Sistema de
Informacién del Goberne en Yuatin
{SIGEY).

Birector de Meneacion y Evaluaciéa Iestitucianal -

10.Elabora repotes para publicar.

Director de Manacida y Evaluacitn Instituci onat

Elaboradén de Programas
Presupuestarios, finaltizado.
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