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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE
ECONOMIA Y TRABAJO DE YUCATAN.
En la ciudad de Mérida, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las once horas del dia siete de mayo de 2025,

se reunieron en forma presencial los miembros del Grupo Interdisciplinario a efecto de celebrar la Segunda
Sesién Ordinaria del afio 2025, con fundamento en el articulo 51 de la Ley General de Archivos, DOF 15-06-18, por

el que se designa que en cada Sujeto Obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario, con el fin de colabora
con las 4reas o unidades administrativas productoras de la documentacion y que, en conjunto, y de manera ‘
coordinada clasifican su documentacion con el catalogo de disposiciéon documental elaborado para ést
Secretaria tomando los siguientes acuerdos. PUNTO NUMERO UNO del orden del dia: Lista de asistencia
declaracién de quérum legal. Debidamente reunidos, la Ingeniera Lisie Nicteha Argaez Pasos, Secretaria Técnica’
del Grupo Interdisciplinario de la Secretarfa de Economia y Trabajo de Yucatan, procedié a dar cumplimiento al
primer punto del orden del dia, consistente en verificar la existencia de quérum necesario; en consecuencia,
procedié a realizar el pase de lista de los miembros asistentes a la sesién e hizo constar la presencia de los

L)

siguientes funcionarios:
1. Licenciada Hernilda Itzel Vazquez Pérez, Directora de Financiamiento y Fortalecimiento Empresarial, suplente‘%
de la Contadora Hipélita Nieves Nifiez, Presidenta de la Sesion, Directora de Inclusién, Economia Social y ¥
Solidaria, Titular del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Economiay Trabajo de Yucatan. ---------—--- |
2. Contadora Publica Rosalinda Anilt Franco Poot, Jefe de Departamento de Presupuesto, suplente del Maestro :
Juver Il Espadas y Espadas, Director de Administracién y Finanzas de la Secretaria de Economia y Trabajo d
Yucatan. \
3. Licenciada Isby Dennys Trueque Avila Directora de Capacitacion y Prevision Social de la Secretaria d
Economia y Trabajo de Yucatan.
4. Ingeniera Pamela Calvillo Camara, Coordinadora del Departamento de la Secretaria Técnica de la secretaria%

de Economiay Trabajo de Yucatan.
5. Licenciado Javier Jesiis Salazar Dominguez, Director Juridico de la Secretaria Economia y Trabajo de Yucatan.
6. Maestro Edwel Uicab Castro, Lider de Proyectos de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Secretaria

de Economiay Trabajo de Yucatan. §

7. Maestro Jael Ramirez Salvador, Jefe del Departamento de Identificacion y Analisis de Proyectos, suplente del
Ingeniero Andrés Alberto Bates Loria, Subsecretario de Planeacién y Evaluacion Institucional de la Secre’caria%L

Economiay Trabajo de Yucatan.
8. Contadora Ptblica Josefina del Rosario Triay Girén, Jefa del Departamento de Unidad de Desarrollo Human

y Administracién de Recursos del Servicio Nacional del Empleo Yucatan, suplente del Licenciado Omar Eloy
Alvarez Moguel Director del Servicio Nacional del Empleo Yucatan de la Secretaria de Economia y Trabajo de

- Yucatan.

9. Licenciada Karimme Nicole Huertas Palma, Coordinadora De la Direccion de Industria, suplente de la Maestr.
Maria Eugenia Ruz Pérez, Directora de Industria de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, —---------==-

10. Licenciada Theimy Maribeth Canul Romero, Jefa del Departamento de Analisis y Evaluacién Creditici
suplente de la Licenciada Hernilda Itzel Vazquez Pérez, Directora de Financiamiento y Fortalecimien
Empresarial de la Secretaria de Economiay Trabajo de Yucatan.
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11. Licenciada Norma Espino Valadez, Coordinadora de la Subsecretaria, suplente del C. Roger Géngora Garcia,
Subsecretario de Inversion, Comercio e Industria de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, --------=-----
12. Ciudadana Marlene Sabido Murillo, Coordinadora, suplente de la Licenciada Frida Mishelle Trani Guzman,
Asesora del Despacho del Secretario de la Secretaria de Economiay Trabajo de Yucatan.
13. Licenciada Nely Santos del Carmen Millan Flores, Jefa de Departamento de Gestiony Atencién Personalizada,
suplente de la Licenciada Maria Jestis Ricalde Cural, Directora de Promocion y Atraccion de Inversiones de la
Secretaria de Economiay Trabajo de Yucatan.
14. Licenciada Abril Valdez Boldo, Contralora Interna de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, - s\#

Todos los antes mencionados son integrantes permanentes.
Asi mismo se encontraba presente la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario y Coordinadora del Archivo
de Concentracién de la Secretaria de Economiay Trabajo de Yucatéan, Ingeniera Lisie Nicteha Argaez Pasos. --

A efecto de dar cabal cumplimiento al PUNTO NUMERO UNO del orden del dia, |a Secretaria Técnica manifest%
a la Presidenta que se cuenta con el quérum necesario para la legal instalaciony validez de |a presente sesion. -

L a Presidenta manifesté que toda vez que se cuenta con el quérum necesario, la declaré formalmente instalada

a las once horas con doce minutos del siete de mayo del afio dos mil veinticinco y, por lo tanto, todos los
acuerdos tomados en la misma serian vélidos y legales.
PUNTO NUMERO DOS del orden del dia: LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.
Acto seguido, la Presidenta instruy6 a la Secretaria Técnica para que procediera a la lectura del Orden del Dia, por~g
lo que se dio lectura en voz alta ante los miembros de lo que a la letra dice:
ORDEN DEL DIA

N

1. Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.
2. Lectura del orden del dia.
3. Presentacién del Catalogo de Disposicion Documental.
4. Presentacién del Formato de Ficha de Valores Documentales.
5. Presentacion de la Guia de Archivos Documentales.
6. Acreditacion de Responsables de Archivo de Tramite por Unidades Administrativas.
7. Explicacion a grandes rasgos sobre la Primera Reunién Informativa conlos Responsables de Archivo de Tramite. ‘%
8. Calendario de Sesiones Ordinarias 2025.
9. Asuntos Generales.
10. Clausura de Sesion del Grupo Interdisciplinario por la Presidenta.
PUNTO TERCERO del orden del dia: Presentacion del Catalogo de Disposicién Documental. La Presidenta cedi

el uso de la palabra a la Ing. Lisie Argaez, quien comenté a los integrantes del Grupo Interdisciplinario I\
importancia de actualizar el Catalogo de Disposicion Documental, siendo este uno de los principales instrumentos
de control y consulta archivistica con los que cuenta el area coordinadora de archivos y a raiz de la
reestructuracion de la dependencia las unidades administrativas deberan evaluar que series de sus secciones aun
utilizan, cuales desean inhabilitar por los cambios de las atribuciones de cada 4rea asi como la modificacion d
fondo pasando de Secretarfa de Fomento Econémico y Trabajo a Secretaria de Economiay Trabajo, asi mismo se
instruy6 a los titulares de las unidades administrativas realizar la propuesta de nuevas series que complementen
la clasificaciéon de aquellos documentos que en el actual instrumento no se detallan, quedo abierta la propues
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de la generacién de subseries. No habiendo comentarios por parte de ningin integrante en este punto la
presidenta, solicité a la Ingeniera Lisie Argaez continuar con el orden del dia.
Continuando con el PUNTO CUARTO del orden del dia: Presentacion del Formato de Ficha de Valores

Documentales, la presidenta cediendo el uso de la palabra a la Ing. Lisie Argaez solicito a todos integrantes de la

sesion que prestaran atencion al formato de ficha de valores documentales, siendo este de vital importancia ya

que una vez actualizado del Catéalogo de Disposicion Documental, la descripcién de cada unalas series generadas

se formaliza con el llenado del formato antes mencionado, el cual incluye entre otros datos relevantes, la .
valorizacién, temporalidad, las areas involucradas, el origen de la serie, quien larealiza y destino final del ciclo vitak§<
de los expedientes.
No habiendo comentarios la presidenta de la sesién le solicité a la Ing. Lisie Argaez continuar con el PUN
QUINTO del orden del dia: Presentacién de la Guia de Archivos Documentales, la actualizacion de todos lo
instrumentos de control y consulta archivistica de la ahora Secretarfa de Economia y Trabajo lleva consigo la
homologaciéon de formato y contenido por lo que se hizo hincapié durante toda la sesion que al realizar
modificaciones en uno de ellos, los demas deberan ser modificados para que los contenidos sean exactamente %p%\

iguales, el objetivo de la Guia de Archivos Documentales es definir el contenido de cada una de las secciones y
series para que el usuario pueda identificar el documento que necesita clasificar; este formato a su vez contiene
el directorio y ubicacion de los titulares de las unidades administrativas, asi como los responsables de archivo d
tramite.

Tomando la palabra la presidenta, pregunto si alguien tenia alguna duda sobre el formato de la Guia de Archivo NK
Documental, no habiendo comentarios, paso al PUNTO NUMERO SEXTO del orden del dia: Acreditacion d
Responsables de Archivo de Tramite por Unidades Administrativas. &
La Ingeniera Lisie Argaez expuso lo siguiente: con el cambio de administracién gubernamental y las adecuaciones

de personal en las unidades administrativas y con la finalidad de dar cabal cumplimiento al resguardo clasificad \\
de sus archivos, el area coordinadora de archivos de la Secretaria, invité a los titulares de cada area, a poner
detallada atencion para la eleccion y en su caso reeleccion del personal que fungira como enlace de archivo de
tramite, toda vez que sera el principal canal de comunicacion entre el area coordinadora de archivos y su §

departamento, por lo que el personal que realizara las funciones en materia archivistica debera tener total
conocimiento de los documentos que su area genera, comunicacién directa con el titular de la unidad
administrativa para la toma de decisiones y las facilidades de tiempo y desplazamiento en su caso, para acugi
las sesiones de asesorfa y capacitacion para mantenerse actualizado y poder cumplir en tiempo y forma comN@
actividades que el area solicite.
Continuando con el orden del dia en su PUNTO SEPTIMO referente a la Explicacién a grandes rasgos sobre la
Primera Reunién Informativa con los Responsables de Archivo de Tramite la presidenta de la sesion comento a
los integrantes que derivado a las necesidades y dudas que se han presentado, la coordinadora del archivo de
concentracion, realizo por instrucciones de la Titular del Area la convocatoria para que sea el mismo 7 de mayo al
concluir la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos para que los Responsables de
Archivo de Tramite se retinan todos para explicar las actividades que se realizaran para la actualizacion y
homologacién de los instrumentos de control y consulta archivistica, asi mismo se aprovecho el espacio para
comentar a los integrantes que el Archivo General del Estado de Yucatan dot6 a la dependencia de 35 usua }
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para el acceso a la plataforma del Sistema de Archivos de Yucatéan en donde se ingresan los expedientes para la
generacion de sus portadas y control de inventarios de archivo de tramite.
En desahogo al OCTAVO PUNTO del orden del dia, referente a Calendario de Sesiones Ordinarias 2025, la
presidenta comentod que en la primera sesion llevada a cabo en el mes de enero quedo pendiente que se definan
las fechas delas sesiones 3 y 4 quedando de la siguiente manera:

R o T TR 4 #0 pi  —|

Primera Martes 21 de enero 11:00 am
Segunda Miércoles 7 mayo 11:00 am
Tercera Miércoles 24 de septiembre 11:00 am ;
Cuarta Jueves 4 de diciembre 11:00 am

Una vez enterados todos los integrantes de la sesion la presidenta dio lectura al NOVENO PUNTO del orden del
dia referente a Asuntos Generales, la Presidenta aproveché este espacio para presentar ante todos los
integrantes de la Sesi6n a la Licenciada Abril Valdez Boldo, Contralora Interna de la Secretaria Técnica quien K
participa en las sesiones como integrante permanente asi mismo comento que la contralora es de mucho apoyo N
para el 4rea, e invit6 a los miembro del grupo a solicitar su apoyo en materia archivistica cuando asi lo requieran;
la presidenta abri6 un espacio para que los que deseen hacer uso de la palabra, pueda expresar con voz sus dudasy,
y no habiendo mencién alguna, prosiguié con el orden del dia. '
DECIMO PUNTO del orden del dia: Clausura: Finalmente pasando al Gltimo punto del orden del diay no habiendo
més asuntos que tratar en virtud de que fueron desahogados en su totalidad los puntos contemplados en el orden \
del dia, se procedi6 a la clausura de la misma, por lo cual la Presidenta, dio por terminada la sesi6n, siendo las
once horas con cincuenta y siete minutos del dia miércoles siete de mayo de afio dos mil veinticinco, firmando
esta acta como constancia de su asistencia los miembros del Grupo Interdisciplinario que en ella participaron,
instruyendo a la Secretaria Técnica para que levante el acta correspondiente.
) HOJA DE FIRMAS
> ?

Lic. Hernilda Itzel Vazq érez, Directora de Financiamiento y| ¢ p. Rosalinda Anilii co Poot, Jefe de Departamen
Fortalecimiento EmpreS$arial, suplente de la CP. Hipélita Nieves| 4e presupuesto, suplente del Mtro. En A.D. Juver Il
Nifiez, Presidenta de la Sesion, Directora de Inclusion.| ggpadas y Espadas, Director de Administracién y
Economia Social y Solidaria y Titular del Area Coordinadora de| finanzas de la Secretaria de Economia y Trabajo de

Archivos de la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan. Yucatén

jﬂm Z'( - - ‘//ﬂ
Lic. Is Dené%s Téi&hue Avila Directora de Capacitacion y| Ing. Pamela Calvillo Camara, Coordinadora en el

Previsién Social de la Secretaria de Economia y Trabajo de Departamento de la Secretaria Técnica de la Secretaria
Yucatan. de Economiay Trabajo de Yucatan.
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Dominguez, Director Juridico de la
Trabajo de Yucatan.

Lic. Javier Jesu
Secretariad

Mtro. Edwel U stro, Lider de Proyectos de la
Direccién de Administracion y Finanzas de la Secretaria

Mtro. Jael Ramirez/Salvador, Jefe del Departamento de
Identificacion y Anélisis de Proyectos suplente del Ing. Andrés
Alberto Bates Loria, Subsecretario de Planeacion y Evaluacion
Institucional.

de Economia y Trabajo de/Yptatén
i

CP. Josefina del Triay Girén, Jefa del
Departamento de Unidad de Desarrollo Humano y
Administracion de Recursos del Servicio Nacional de
Empleo Yucatan, suplente del Lic. Omar Eloy Alvarez
Moguel Director del Servicio Nacional de Empleo
Yucatan de la Secretaria de Economia y Trabajo de
Yucatan.

Lic. Karimme Nicole Huertas Palma, Coordinadora de la
Direccion de Industria, suplente de la Maestra Maria
Eugenia Ruz Pérez, Directora de Industria de la Secretaria
de Economiay Trabajo de Yucé\tén.

busod
Lic. Theimy Marlbeth Canul-Romero, Jefa del|
Departamento de Andlisis y Evaluacion Crediticio,
suplente de la Lic. Hernilda ltzel Véazquez Pérez,
Directora de Financiamiento y Fortalecimiento

Yucatan.

Lic. Norma Espino Valadez, coordi 'E@Q)a del departamento de
la secretaria de inversion, comercio e'industria, suplente del
Actuario Roger Géngora Garcia, Subsecretario de Inversion,
Comercio e Industria de la Secretaria de Economia y Trabajo de
Yucatan. /

Empresarial de la Sec%ﬁade Economia y Trabajo de R

\

| i

Lic. Nely Safftos/ del Carmen Millan Flores Jefa de
lente de la Lic. Maria Jests Ricalde Cural,
Directora de Prbmocion y Atraccion dg Inversiones de la
Secretaria de Economiay T;abajp/de Yugj

Lic. Abril Valde: o, Contralora Interna de la
Secretaria de Economiay Trabajo de Yucatan.

Ing. G. E. Lisie Nicte ‘Argae Pasos
Coordinadora y Regponsable/del Archivo de Concentracion de
la Secretaria de Economia y/Trabajo de Yucatan.

N/A

7

La presente hoja corresponde al acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretarla

de Economia y Trabajo celebrada el 7 de mayo del 2025.
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