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. OBIETIVO
Apovar a las empresas yucatecas con la finalidad de promocionar sus productos, mediante la
participacién en eventos comerciales internacionales.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a fa Direccidn de Comercio de la Secretaria de Economia y Trabajo.

Hi. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulos 5; 123; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ambito Estatal
Articulo 42; Del Cédigo para la Administracidn Piblica de Yucatan.
Articulo 481, Titulo X1V, Capitulo Unico, del Reglamento del Cédigo para la Administracién Publica

de Yucatan.

IV. DEFINICIONES &
DCE: Departamento de Comercio Exterior. % |
SETY: Secretaria de Economia y Trabajo. \

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefe de Departamento de Comercio Exterior
1. Recibe por parte de la empresa, de manera verbal o escrita, el interés para participar en
eventos comerciales internacionales.
2. Solicita documentacion a la empresa.
3. Recibe de la empresa la documentacién correspondiente.

4, Verifica la documentacion presentada por la empresa.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”@/
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VI. INDICADOR

Indicador - Férmula - | Unidad de medida | Periodicidad - | Meta -~
A= (B/C) x 100
B = Total de

. empresas que

Porcentaje de incrementaron su

empresas = que tera de client

incrementaron su cartera de clientes Porcentaje Trimestral 80%

¢La documentacioén esta correcta?
O §: continla con la actividad 7
0 No: continlla con la actividad 5

0 o N o w;

10 Verifica los datos de la carta compromiso.
;Los datos de la carta compromiso estan correctos?
o Si: contintia con la actividad 13
© No: continda con la actividad 11
11, Solicita a la empresa solventar las inconsistencias detectadas.
12. Recibe la carta compromiso corregida.
13. Coordina la participacidn en el evento.

Solicita a la empresa de manera verbal la documentacién correcta.
Recibe de la empresa la documentacion correcta.

Participa en el anélisis para la seleccién de la empresa.
Solicita a la empresa seleccionada una carta compromiso.
Recibe de la empresa la carta compromiso.

cartera de clientes

C = Total de
empresas
apovyadas en
eventos
comerciales

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera."g; ;
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VIl AN EXOS

T Nombre =~ del | = |AT* - lACt 'PTC*‘?: :
~¢| - Nombr | AT LACY ) PTC |y
C°d'g° | anexo - | Ubicacién | ﬂ:::os'c'on

Diagrama de flujo

del Procedimiento 8
No aplica para Promaocionar | DC 3 aflos 5 afos 3 Eliminar

Productos anos

Yucatecos

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacidn.

VIil. CONTROL DE CAMBIOS
- Fecha. | Numero de revisién - | Actividad -~~~ L e \

Generacion del Procedimiento para Promocionar
Productos Yucatecos

27/11/2025 00

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

M. en M, Teresa de Jesus Espmosa Atoche
Directora de Comercio
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