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En la ciudad de Mérida, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las once horas con tres
minutos del dia veintisiete de enerc delano dos mil veintidos, se reunieron bajo la modalidad
en linea los miembros del Grupo Interdisciplinario a efecto de celebrar la Primera Sesion del
ano 2022, con fundamento en el articulo 51 de la Ley General de Archivos, DOF 15-06-18, por
el que se designa gue en cada Sujeto Obligado debera existir un Grupa Interdisciplinario, con
el fin de colaborar con las &reas o unidades administrativas productoras de la
documentacion y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental. -----
PUNTO PRIMERO DEL ORDEN DEL DIiA: PRESENTACION DE TRES NUEVOS MIEMBROS DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO: En cumplimiento del primer punto del orden del dia, la
Presidenta da la mas cordial bienvenida a este grupo, a la Licenciada Yoko Georgina Yen
Vales, Directora de Promocién ala Inversion, al Licenciado Alejandro Miguel Huitz, Contralor
Interno asignado a esta Secretaria, y al Licenciado Adolfo Gonzalez Martinez, Subsecretario
de Trabajo, porlo que a partir de este momento son integrantes permanentes todos con voz
y voto. —- e e

PUNTO NUMERO DOS DEL ORDEN DEL DiA: LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE
QUORUM LEGAL. e T T T T e e e i
Debidamente reunidos, la Ingeniera Lisie Nicteha Argaez Pasos, Secretaria Técnica del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo, procedio a dar
cumplimiento al primer punto del orden del dia, consistente en verificar la existencia de
quorum necesario; en consecuencia, procedio a realizar el pase de lista de los miembros
asistentes a la sesion e hizo constar la presencia de los siguientes funcionarios: —--——----
1. Contadora Ana Eugenia Sansores Bernés, Presidenta de la Sesion, Directora de Proyectos
Especiales y Apoyo a la Mujer Empresaria y Titular del Area Coordinadora de Archivosdela |/
Secretaria de Fomento Economico y Trabajo participante con voz y voto. - s —

2. Ingeniero Joaquin Enrique Mier y Teran Puerto, Subsecretario de Planeacion, Promocion

y Proyectos de la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo participante con voz y vato. -

3. Maestro en Alta Direccion Juver lll Espadas y Espadas, Director de Administracion y

Finanzas de la Secretaria de Fomento Econémico y Trabajo participante con voz y voto. — x}\\

ACTA DE LA PRIMERA SESION 2022 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA \\é

4. Licenciado Edwin Gerardo Rodriguez Acevedo, Jefe de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Fomento Economico y Trabajo participante con voz y voto, ~—--——--———-——-———
B. Licenciado Adolfo Gonzalez Martinez, Subsecretario de Trabajo de la Secretaria de
Fomento Econémico y Trabajo participante con voz y voto. —------ e —
6. Licenciada Deydre del Carmen Ake Noh, Enlace de Archivo de Tramite y Suplente por

sion del “Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento

@/‘7@/{;\

La presente hoja corresponde al acta levantada de la Primera

Economico y Trabajo" celebrada el 27 de en 2022.
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Oficio del Ingeniero Juan Carlos Vega Milke, Subsecretario de Energia de |a Secretaria de
Fomento Economico y Trabajo participante con voz y voto. =======-=-m-mmmmmmmmm
7. Licenciada Norma Espino Valadez, Enlace de Archivo de Tramite y Suplente por Oficio del
Licenciado Gerardo Diaz de Zavala, Subsecretario de Inversién, Desarrollo Economico vy
Financiamiento de la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo participante con voz y

0 e
8. Ciudadana Angela N. Villamil Sanchez, Enlace de Archivo de Tramite y Suplente por Oficio
del Licenciado Roger Alberto Medina Chacon, Director Juridico de la Secretarla de
Fomento Econdmico y Trabajo participante con voz y voto.
9. Maestra Maria Fernanda Molina Patron, Directora de Fortalecimiento Empresarlal de la
Secretarfa de Fomento Econdmico y Trabajo. -
10. Maestra Teresa de Jesus Espinosa Atoche, Directora de Comercio, de la Secretaria de
Fomento Econémico y Trabajo participante con voz y voto.
1. Licenciada Nelly Millan Flores, Enlace de Archivo de Tramite y Suplente por Oficio de la
Licenciada Yoko Georgina Yen Vales, Directora de Promocicén a la Inversion de la Secretaria
de Fomento Econdmico y Trabajo. - -
12. Maestra Deyanire Zorabel Salazar Aldana, Directora de Financiamiento de la Secretaria
de Fomento Econdmico y Trabajo participante con voz y voto. = (
rd

13. Ingeniero Roberto Mario Berlin Lugo, Director de Planeacion y Competitividad
Econdmica de la Secretaria de Fomento Economico y Trabajo participante con voz y voto. -
14. Licenciado Edwel Uicab Castro, Lider de Proyectos de Informatica de la Secretaria de
Fomento Econdmicoy Trabajo participante con voz y voto. -------- -
15. Licenciada Paulina Gonzalez Sierra, Jefa de la Secretaria Técnica de la Secretaria de
Fomento Econémico y Trabajo participante con voz y voto. ———=-=--mmmmmmmmmmm e
16. Licenciado Leonardo Roman Parra Canto, Director de Capacitacion de la Subsecretaria
de Trabajo de |la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo participante con voz y voto. -
17. Licenciado Alejandro Miguel Huitz, Contralor Interno asignado a esta Secretaria

Capacitacion, la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Yucatan participante con voz y voto. ----- e -
19. Ingeniera Lisie Nicteha Argaez Pasos, Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario y
Coordinadora del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Fomento Econdmico vy

Trabajo participante con voz y voto. =
' La presente hoja corresponde al acta levantada de la Primera Sigsion del “Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Eomentu
Econdmico y Trabajo” celebrada el 27 de enerp de 2022. M
/’ QPN

participante con voz, pero sin voto. ——---—-————— )
18. Licenciado Jorge A. Mena Cetina, Titular de la Unidad de Apoyos Financieros a la %\
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A efecto de dar cabal cumplimiento al segundo punto del Orden del Dia, la Secretaria
Tecnica manifesto a la Presidenta que se cuenta con el quorum necesario para la legal
instalacion y validez de la presente sesion. -
La Presidenta manifestd que toda vez que se cuenta con el cuérum necesario para la legal
instalacién y validez de la sesidn, la declard formalmente instalada a las once horas con
cinco minutos del dia jueves veintisiete de enero del afio dos mil veintidés vy, por lo tanto,
todos los acuerdos tomados en la misma serian validos y legales. ———=-=========mm=mmmmmmmmmmm
Se anexa a la presente acta, el original con firmas autografas de la lista de asistencia de la
presente sesion, a la que se le denominara como ANEXO 1, el cual pasé a formar parte
integral de la misma, ~=—~——=—r==com—mmrmm e e
PUNTO NUMERO TRES DEL ORDEN DEL DiA: LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL
ORDEN DEL DiA. —-Acto sequido, la Presidenta instruyo a la Secretaria Técnica para que
procediera a la lectura del Orden del Dia, por lo que se dio lectura en voz alta ante los
miembros de lo que ala letra dice: e e e e e
- — ORDEN DEL DiA--—- —memen

1) Presentacion de tres nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario. -——-----------—---—-—

2) Listade asistenciay declaracion de quérum legal. -

3) Lecturay aprobacién, en su caso, del orden del dia. -~

4) Lecturadel Informe de Avances del PADA 2021, - ———m e

5) Lecturay aprobacion en su caso del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022. -—- \,

6) Estatus de archivos de tramite, ————-—-—— e e -

7) Evidencias de la Instalacion del archivo de concentracién, ——-—--—-——-——-—————-———-—---

8) Exposicion de éarea pendiente por adecuar para la ampliacion del archivo de %

coneentracion. ——— e

9) Baja documental (expedientes inactivos)-—---—-—--—----—-—--—--oiee i i o
10) Asuntos Generales. - e e
1) Clausura de sesién del Grupo Interdisciplinario, por la Presidenta, —-——-———-—-——-———
Acto sequido, la Presidenta procedid a someter a consideracidn del Grupo, el Orden del Dia

para el desarrollo de la presente sesidn, quienes mediante el uso de la voz y levantando la

manoacordaron.aprobaria por unanimigag, ———=——msm s e
Seguidamente la Secretaria Técnica sometid a votacion el orden del dia, acordandose Ia%
siguiente: ~~-=-—s-mmmae e e s e R

Losintegrantes del Grupo Interdisciplinario, aprueban por unanimidad de votos el Orden del
Dia, para todos los efectos legales y administrativos correspondientes.

La presente hoja corresponde al acta levantada de la Primera Spsidon del “"Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento
Econdmico y Trabajo” celebrada el 27 de en 2022.
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PUNTO CUARTO DEL ORDEN DEL DiA: LECTURA DEL INFORME DE AVANCES DEL PADA 2021:
Continuando con el Orden del dia, consistente en la lectura del Informe de Avances del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, la secretaria técnica manifesto a los
asistentes gue dicho informe habia sido enviado adjunto, a la convocatoria de la presente
sesion para lectura previa, la Presidenta en uso de la voz y después de haber escuchado que
el informe ya estaba en posesion y es del conocimiento de todos los integrantes, sometio a
consideracion del Grupo Interdisciplinario la dispensa de la lectura y aprobacion de la
misma, quienes acordaron lo siguiente: ~————-—--—=—-===—mmmrm— e e

Los integrantes del Grupo aprobaron |a dispensa de la lectura del Informe de Avances del
PADA 2021, lo anterior para todos los efectos legales y administrativos que correspondan. -
Sequido del acuerdo, la Presidenta invito a todos los conectados a prestar a tencion a la
presentacion dirigida por la Ingeniera Lisie N. Argaez Pasos, quien en una breve explicacion
expuso de manera grafica los objetivos especificos del programa 2021 y describié cada

avance asi mismo se presentaros las evidencias fotograficas de lainstalacion del Archivo de
concentracion, trasferencias primarias y el uso de losinstrumentos por parte de los enlaces @

de archivo de tramite se anexa a la presente informe de avances del PADA 2021, ala que se
le denominara como ANEXO 2, el cual pas¢ a formar parte integral de la misma. ~——=-------—-
PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DiA: LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DEL '
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022. %
La secretaria técnica manifesto a los asistentes que el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 habia sido enviado adjunto, a la convocatoria de la presente sesion para (
lectura previa e invito a todos los conectados a prestar a tencion a la Ingeniera Lisie N.

Argaez Pasos, quien en una breve explicacion expuso de manera puntual los objetivos
especificos del programa 2022 y el cronograma de actividades que se efectuaran para el
presente ejercicio fiscal. Acto seguido la Presidenta en uso de la voz puso a consideracidn

del Grupo Interdisciplinario la aprobacion del mismo, quienes acordaron lo siguiente: --—=--

e e ACUERDO N2 3/ACA/1S0/2022 : -— -

Los integrantes del Grupo aprobaron el programa anual de desarrollo archivistico 2022, lo
anterior para todos los efectos legales y administrativos gque correspondan, el cual como

ANEXO 3 se adjunta al presente para formar parte integrante del acta. ~—---—------==-===--- ? %?\

.

PUNTO NUMERO SEIS DEL ORDEN DEL DiA: ESTATUS DE ARCHIVOS DE TRAMITE. ------——--
Continuando con el Orden del dia, consistente en el estatus de |los archivos de tramite, la \

Presidenta, cedid el uso de la palabra a la Ingeniera Lisie Nicteha Argaez Pasos, guien dio a

n del “Grupa Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento

ey
|

La presente hoja corresponde al acta [evantada de la Primera Sesi
Econémico y Trabajo” celebrada el 27 de enero de 2022.
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conocer lo siguiente: Durante el ano 2021 se atendid al total de enlaces de archivo de tramite
registrados ante el Registro Nacional de Archivos, se expuso que 12 unidades
administrativas cumplieron en tiempo y forma con sus trasferencias primarias, que hay un
enlace de archivo de tramite gue aun cumpliendo con la implementacién de sus
instrumentos no ha podido realizar su trasferencia que debido a la falta de espacio en el
area asignada para el archivo de concentracion que ya se encuentra en su capacidad
maéaxima de almacenamiento. Se hablé de los 8 enlaces de archivo de trdmite que pertenecen
a b unidades administrativas diferentes, que a pesar de ser capacitados no demostraron
avance en la implementacion de sus instrumentos, por lo tanto, no realizaron trasferencias
primarias, bajas documentales y actualmente estan en incumplimiento se acordd dar aviso
personal a los responsables de dichas unidades administrativas para dar seguimiento y
ponerse al dia. Asi mismo se habld de las 2 unidades administrativas que contaban con
documentos semi activos en el archivo de concentracién y que derivado de solicitudes de
acceso alainformacidn, requirieron expedientes, por lo tanto, se llevaron a cabo de manera
exitosa las consultas dentro del archive de concentracién, asi como los préstamos de
expedientes, con una localizacion expedita de los documentos, favoreciendo al acceso ala
informaciony trasparencia. Asimismo se habld de lanecesidad de ampliar y adecuarun area
mas para el archivo de concentracion toda vez que hay areas que aln no realizan -
trasferencias y no hay espacio para recibir sus cajas. - —
PUNTONUMERO SIETE DEL ORDEN DEL DiA: EVIDENCIAS DE LA INSTALACION DEL ARCHIVO
DE CONCENTRACION. La Ingeniera Lisie Nicteha Argéez Pasos procedid a exponer a los
miembros del comité 6 fotografias que son la Evidencia de la Instalacion del archivo de
concentracion, asimismo explico que actualmente hay un total de & anaqueles con
capacidad de 120 cajas, se han recepcionado 148 cajas por lo que se ha rebasado la
capacidad de almacenaje de acuerdo a la infraestructura proporcionada. Las fotografias se
adjuntan como ANEXQ 4 para formar parte de la presente acta.
PUNTO NUMERO OCHO DEL ORDEN DEL DiA: EXPOSICION DE AREA PENDIENTE POR
ADECUAR PARA LA AMPLIACION DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION. - --—- .
Dando cumplimiento al orden del dia en su octavo punto La Ingeniera Lisie Nicteha Argaez
Pasos-habld de |a necesidad de ampliar y adecuar un area adicional para el archivo de
concentracion toda vez que hay areas gue aun no realizan trasferencias y no hay espacio
para recibir sus Cajas. se platico sobre un &reaque podria estar destinada para el archivo de
concentracion, asi mismo se solito apoyo a las areas pertinentes para gestionar el espacio
y anaqueles para comenzar con la instalacion del nuevo sitio para resguardar el acervo

L e N e e e i i i e e \
La presente hoja corresponde al acta levantada de la Primera ion del “Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento
Economico y Trabajo” celebrada el 27 de en e 2022.
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PUNTO NUMERO NUEVE DEL ORDEN DEL DiA: BAJA DOCUMENTAL (EXPEDIENTES
INACTIVOS). La presidenta cedio el uso de la palabra a la Ingeniera Lisie N. Argaez Pasos,
quien de manera breve explicé que hay un total de 95 cajas para dar de baja toda vez que son
expedientesinactivos y sin valores historicos y explicé el proceso que se llevara a cabo para
dicho fin. ———m——mm——————+———— e
PUNTO NUMERO DIEZ DEL ORDEN DEL DiA: ASUNTOS GENERALES. -
Pasando al décimo punto del orden del dia, la Presidenta pregunté a los miembros del Grupo

si tenian algun asunto general que tratar en la sesion, pidiendo el uso de la palabra el

Licenciado Alejandro Miguel Huitz, Contralor Interno asignado en esta Secretaria, haciendo X
referenciaal articulo 17 de las Reglas de Operacién de este Grupo, el cual indica que "EIl Grupo

Interdisciplinario llevara a cabo sesiones ordinarias al menos en forma trimestral”, solicito

se sirvieran en presentar el calendario de sesiones, alo que, la Ingeniera Lisie Argaez Pasos

manifesto que lo enviaria por correo electronico para que sea del conocimiento de todos los

integrantes y que también formaria parte en los punto a tratar en el orden del dia de la

siguiente sesion. e e
Dicho lo anterior, la Ingeniera Lisie Argaez Pasos, se dirigid a los integrantes del grupo para
preguntar si tenian algun asunto adicional por informar, a lo que manifestaron que no, porlo
que se procedio a dar por solventado el presente punto del orden del dia. -
PUNTO ONCEAVO DEL ORDEN DEL DiA: CLAUSURA:
Finalmente pasando al ultimo punto del orden del dia y no habiendo mas asuntos que tratar
en virtud de que fueron desahogados en su totalidad los puntos contemplados en el orden
del dia, se procedio a la clausura de la misma, por lo cual el Presidente, dio por terminada la
sesian, siendo las once horas con cuarenta minutos del dia jueves veintisiete de enero del
ano dos mil veintidos, Instruyendo a la secretaria técnica para que levante el acta de esta
sesion adjuntando los siguientes documentos como anexos: -——------ e s e
ANEXO 1.- Lista de asistencia. ————=——=m=mm e e e

ANEXO0 2.- Informe de Avances PADA 2021. -— e =
ANEXO 3.- Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, —----—---- - %
ANEXOD 4 .- Fotos de la Evidencia de la Instalacion del Archivo de Concentracién, ~--——----—--- “‘}

R »@2#@

Lapresente hoja corresponde al acta levantada de la Primera Sesion del “Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento
Econdmico y Trabajo” celebrada el 27 de enero.de 2022,
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CP. ANA EUGENIA SANSORES BERNES
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE

>
LIC. EDWIN GERARDO RODRIGUEZ ACEVEDO
JEFEDEL

ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
SUPLENTE POR OFICIO DEL ING. CARLOS
VEGA MILKE SUB SECRETARIO DE ENERGIA

Econdmico y Trabajo” celebrada el 27 de enero de 2022.

La presente hoja corresponde al acta levantada de |a Primera Se§ion del “Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de-l%?;nt-n
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ING. LISIE NIETEHA ARGAEZ PASOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

NG. JOAQUIN E. MIER Y TERAN PUERTO
SUBSECRETARIO DE PLANEACIG
PROMOCION Y PROYECTOS

LIC. NORMA ESPINC VALADEZ
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE L
SUPLENTE POR OFICIO DEL |
LIC. GERARDO DIiAS DE ZAVALA
SUBSECRETARIO DE INVERSION,
DESARROLLO ECONOMICO Y
FINANCIAMIENTO

7
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C. ANGELA
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
SUPLENTE POR OFICIO DEL
LIC. ROGER ALBERTO MEDINA CHACION
DIRECTOR DE JURIDICO

MTRA. TERE? J ESPINOSA ATOCHE
DIRECTORA DE COMERCIO

MTRA. DEYAN RAZ {SALZAR ALDANA

DIRECTORA DE FINANCIAMIENTO

La presente hoja corresponde al acta levantada de |a Primera Sesion def\'Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento
Econémico y Trabajo” celebrada el 27 de enero de 2022. %g/
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MTRA. MARIA FERNANDA MOLINA PATRON
DIRECTORA DE FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL

LY MILLAN FLORES
ENVLACE/DE ARCHIVO DE TRAMITE Y
SUPLENTE POR OFICIO DE LA
LIC. YOKO GEORGINA YEN VALES
DIRECTORA DE PROMOCION A LA INVERSION

DIRECTOR DE PLANEACION Y
COMPETITIVIDAD ECONGMICA

&
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Q L / ﬁ
LIC. PAULINA GONZALEZ SIERRA
JEFA DE LA SECRETARIA TECNICA 4

TITULAR DEL AREA DE APOYOS FINANCIEROS
A LA CAPACITACION DE LA SUBSECRETARIA
DE TRABAJO

R

CONTRALORINTERNO

ASIGNADO A ESTA SECRETARIA }
9
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ANEXO 1.- Lista de asistencia, ~—————--—--——-—— . B e el

Integrante Cargo Firma &

[CP. ANA EUGENIA SANSORES  [TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE _

BERNES ARCHIVOS W

ING. LISIE NICTEHA ARGAEZ ~ |RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

PASOS CONCENTRACION 77 N i
M.A.D. JUVER Il ESPADAS Y : {C4 g
T DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 3

ING. JOAQUIN E. MIER Y TERAN |SUBSECRETARIO DE PLANEACION,

PUERTO PROMOCION Y PROYECTOS

LIC. EDWIN GERARDO
RODRIGUEZ ACEVEDO

LIC. ADOLFO GONZALEZ
MARTINEZ

JEFE DE LA SECRETARIA PARTICULAR

SUBSECRETARIO DE TRABAJO f.o

ING. CARLOS VEGA MILKE SUB SECRETARIO DE ENERGIA

ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
SUPLENTE POR OFICIO DE LA SUB
SECRETARIA DE ENERGIA

‘ SUBSECRETARIO DE INVERSION,
LIC. GERARDO DIAS DE ZAVALA [DESARROLLD ECONOMICO Y
FINANCIAMIENTO

LIC. DEYDRE DEL CARMEN AKE
NOH

Asigno suplente
por oficio

ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
SUPLENTE POR OFICIO DE LA \
LIC. NORMA ESPINO VALADEZ [SUBSECRETARIA DE INVERSION, ‘
DESARROLLO ECONOMICO Y
FINANCIAMIENTO

CHACHON por oficio

LIC.ROGER ALBERTOMEDINA | o roe e JURIDICO Asigno suplente _ ,&

La presente hoja corresponde al acta levantada de |a Primera S:j?)de “Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Fomento

Econdmico y Trabajo” celebrada el 27 de enero 22,
F Gy, @
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C. ANGELA VILLAMIL SANCHEZ

ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
SUPLENTE POR OFICIO DE LA DIRECCION
JURIDICA

MTRA. MARIA FERNANDA
MOLINA PATRON

DIRECTORA DE FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL

MTRA. TERESA DE JESUS
ESPINOSA ATOCHE

DIRECTORA DE COMERCIO
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DIRECTORA DE PROMOCION A LA INVERSION
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DIRECTORA DE FINANCIAMIENTO

ING. ROBERTO MARIO BERLIN
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DIRECTOR DE PLANEACION Y
COMPETITIVIDAD ECONOMICA

ING. EDWEL UICAB CASTRO

LIDER DE PROYECTOS DE INFORMATICA

LIC. PAULINA GONZALEZ
SIERRA

JEFA DE LA SECRETARIA TECNICA

LIC. LEONARDO ROMAN PARRA
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DIRECTOR DE CAPACITACION DE LA
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E! presente Informe realiza ua andlisis del cumplimiento de ks objetvas planteados
en & Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2021 con el
fin de conpcer los avances abtenidos vy contar con un mamce de referencia para &l
siguients programa proyectado para el abo 2022,

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021
de la Secretaria de Fomento Econdomico y Trabajo
El informe se sustenta 2n el Articulo 26 de la Ley General de Archivos v €1 Articule @-
28 e Ia Ley de Archivos del Estado de Yueatin en los que se sefiala la elaboracion

y cumplimiento del Programa Anual.

En ol programa 2021 se ingico que 13 Sacretaria de Fomento Econdmice v Trabajo

se encortraba la identificacidn y disposicidn de un drea especifica pare instalar el

Archive de Concentracidn de la Secretaria, asi como en la difusién de los

instrumentos aprebados como el Cuadro General de Casificacidn Archivistica, e

Catdloge de Disposicidn Documental y la Guia de Archive Documental y su proposito

principal fue planear la implementadon, organizaciin y control de archives gue

coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, actiones y compromisos

institudonales para comenzar con la ciasificacidn, y desahogo documental de las

&reas de archivo de tramite.

Cabe hacer mencidn quie tanto el afe 2020 como 2021 represantarncn un relo para
cumplir con las tareas de archivos, enmarcados en (as restricciones impuestas por
pandemia, que ha retrasado muchas de las actividades plansadas y programadas.

Revision de [os objetivos

£l ohietive general fue establecer madiante el  Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2021 cde de Secretaria ¢e¢ Fomento Econdmice y Trabaje un
CRONOGRAMA de trabajo anuabzado, apegado al marco normative y operativo en
materia ge archivos, con el fin de alcanzar las metas ¢ objetives generaies v
especificos con una filogofia de mejoramiento, orden, control y eptimizacicn de
recursos; asi como un tambio en la operacicn considerando en todc moementd su
medicidn, 3 traves de indicadores especificos de marera @l gue estos permitan
contar con los archives actualizados, bien localizados y que garanticen el 300eso a
Ia infermacion, 1a transparencia vy la rendicion de cuentas beneficiando asi 3 Lada
unidad admimstrativa,

 COCRDIANDORA DE ARCHIVOS WAL SEFOET. YUCATAN.GOB.MD
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Sensibilizar a los servicores plblcos de la Secreterfa de Fomento Econtmico y
Trabajo sobre la importancia de |os archivos, asl como de ia responsabilidad que
regresentan,
1, Informar la actualizecion de los Instrumentos de control y consulta
archivistica, asi como los cambins propios del Area Coordinadora de Archivos.

2. ldentificacdn de los espacios asignados y lugar fisico de los archivos de
trémite, asl como 2 canbidad en metros lineales de l2 ocupacién de sus
documentas por cacda unidad administrativa con le finalidad de definir los
requerimientos Necesanos para garantizar su resguardo.

3, Implementar los instrumentes de control archivistico pare identificacidn, le
clasificacidn y acompanamiento en la asignacion de nimero de expediente
con cada responsable de archivo de trémite. (agendar citas)

4. Elaboracién de Inventano de archives de dmite para conformar la memoria

Asi mismp delerminar un £Spacio parg & acervo documental de concentracidn con

1a finalidad de favorecer el desahogo documental de 1as dreas de srchivo de trédmite .
de todos aquetios documentos que ¢ encuentran semiactivos.

¥ de manera especilica se planted: A

documentar de la dependendia.

5. Aencer las solicitudes de asesoria a jos responsables ce archivo de tramite. "
6. Icentificar y adaptar un &rpa 2ara instalacion del ARCHIVO DE %

CONCENTRACION ¢a Ia dependencia.

7. Realizacidn cel calendario de VIGENCIAS DOOUMENTALES v programar {as
transferencias primarnias.

8. Realizacidn de tramite de bajas documentales.

9, Realizacién de transferencias secundanas.
-
: Para & cumplimients de jo anterior, s proyectaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del ado mismas que se enlistardn a continuacidn sefialando o f

que fue realizada:

REA COORDIANDORA DE ARCHIVES WWW SEFDET YUCATAN.COB W
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