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Títulos Principales

Secciones Serie vigente

Serie Inhabilitada

Código de Colores

ULTIMA MODIFICACIÓN: 11/11/2025 FECHA DE PUBLICACIÓN 05/12/2025

4C.14 EVALUACIONES DE DESEMPEÑO
4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS.
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS
4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) Y CONTROL DISCIPLINARIO

4C RECURSOS HUMANOS
CÓDIGO SERIE

4C.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO 

NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES, ETC.)

4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTOS
3C.19 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
3C.20 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTÁMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN
3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTÁMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN

3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACIÓN
3C.7 UNIDADES BÁSICAS DE PRESUPESTACIÓN

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN
CÓDIGO SERIE

3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN

2C.12 OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS

2C.13 INSPECCIÓN Y DESIGNACIÓN DE PERITOS

2C.15 NOTIFICACIONES

2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

2C.10 AMPAROS
2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS

2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES  EN MATERIA LEGAL

2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS

2C ASUNTOS JURÍDICOS 
CÓDIGO SERIE

2C.1 DISPOSICIONES JURÍDICAS EN MATERIA

1C.9 CIRCULARES

1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES ( CONVENIOS) 

1C.13 DIARIO OFICIAL DEL ESTADO

1C.7 REGLAMENTOS

1C.8 ACUERDOS

1C.3 LEYES

1C.4 CÓDIGOS

1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FUNCIONES COMUNES

FONDO SECRETARIA DE ECONOMÍA Y TRABAJO DE YUCATÁN

1C LEGISLACIÓN
CÓDIGO SERIE

1C.6 DECRETOS 



8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET

8C.22 PROCÉSOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACIÓN

8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACIÓN

8C.24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE SERVICIOS

8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO

8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

8C.21 INSTRUMENTOS DE  CONSULTA

8C.12 AUTOMATIZACIÓN  DE PROCESOS

8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN
8C.15 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN

8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA

8C.6 DESARROLLO REDES  DE COMUNICACIÓN DE DATOS Y VOZ

8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA

8C.2 PROGRAMAS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA

8C.4 DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

7C.16 PROTECCIÓN CIVIL

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN
CÓDIGO SERIE

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE

7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS

7C.9 SERVICIO POSTAL
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN  DE MOBILIARIO
7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE COMPUTO

7C.6 SERVICIOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN
7C.8 SERVICIOS DE TELÉFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN

7C SERVICIOS GENERALES
CÓDIGO SERIE

7C.3 SERVICIOS BÁSICOS ( ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA Y VIGILANCIA

6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES
6C.23 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

6C.6 CONTRATOS

6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

6C.15 ARRENDAMIENTO

6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO
6C.3 LICITACIONES

6C.4 ADQUISICIONES

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

5C.27 FONDO FIJO

6C RECURSOS MATERIALES Y MANTENIMIENTO
CÓDIGO SERIE

5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

5C.23 CONCILIACIONES

5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS (CHEQUES)

5C.18 REGISTRO  Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS

5C.4 INGRESOS O COBRANZAS

5C.6 REGISTROS CONTABLES 
5C.15 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO

5C.4.1 REPORTE DE COBRANZA Y DEPOSITOS BANCARIOS

5C RECURSOS FINANCIEROS 
CÓDIGO SERIE

5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS, CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

5C.3.1 COMPROBANTES DE ENTREGA



12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA INFORMACIÓN
12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCIÓN

PROGRAMAS DE ACCIÓN

10C.15 ENTREGA RECEPCIÓN

11C  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS
CÓDIGO SERIE

11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA INTERNA
10C.3 AUDITORÍA

9C.14

12C.3.1 INFORMES

11C.18 INFORMES DE GOBIERNO

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN
CÓDIGO SERIE

12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

11C.9 SISTEMAS DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA DE LA DEPENDENCIA

11C.12 DIFUSIÓN DE LA INFORMACIÓN ESTADÍSTICA

11C.16 INFORME DE LABORES

11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO

11C.8

12C.11 INSTITUTOS DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

12C.3.2 RECURSO DE REVISIÓN
12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

12C.5 CÓMITE DE TRANSPARENCIA

12C.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL

12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES

10C CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL Y AUDITORÍA INTERNA
CÓDIGO SERIE

9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL
9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS
9C.13 COMPARECENCIAS  ANTE EL PODER LEGISLATIVO

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS

9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIÓDICOS Y REVISTAS

9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL

9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

9C.4 MATERIA MULTIMEDIA

9C COMUNICACIÓN SOCIAL
CÓDIGO SERIE

9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS



Código de Colores

Títulos Principales Serie Inhabilitada

Secciones

CÓDIGO SERIE
1S.1 DISPOSICIONES,  DE ASISTENCIA TÉCNICA Y VINCULACIÓN ESTATAL EN MATERIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

ULTIMA MODIFICACIÓN: 11/11/2025 FECHA DE PUBLICACIÓN 05/12/2025

Serie vigente

1S.2 PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS DE ASISTENCIA TÉCNICA Y VINCULACIÓN ESTATAL EN MATERIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO SECRETARIA DE ECONOMÍA Y TRABAJO DE YUCATÁN

1S FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL

1S.6 FONDOS, FIDEICOMISOS Y COMITÉS

1S.7 ASESORÍA Y CAPACITACIÓN EMPRESARIAL

1S.8 PADRÓN ESTATAL DE EMPRESAS

1S.3 PROMOCIÓN AL DESARROLLO EMPRESARIAL EN EL ESTADO

1S.4 PROGRAMAS EN MATERIA DE ASISTENCIA TÉCNICA EN EL MERCADO 

1S.5 PROMOCIÓN DE FUENTES DE EMPLEO Y LA CONSOLIDACIÓN DE LAS EMPRESAS

1S.12 GESTION DE LA CAPTACIÓN DE RECURSOS PROVENIENTES DEL GOBIERNO FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL

1S.13 PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LAS FUENTES Y PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO

1S.14 SOLICITUDES DE CRÉDITOS

1S.9 ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL

1S.10 VINCULACIÓN  EMPRESARIAL

1S.11 PROGRAMAS DE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL

1S.18 ESTRATEGIAS PARA MUJERES EMPRESARIAS

1S.19 FICHA TÉCNICA DE LAS MUJERES EMPRESARIAS

1S.20 CONSOLIDACIÓN Y DESARROLLO DE MUJERES EMPRESARIAS

1S.15 EXPEDIENTES CREDITICIOS

1S.16 APLICACIÓN DE CRÉDITOS OTORGADOS

1S.17 RECUPERACIÓN DE LA CARTERA DE CRÉDITOS OTORGADOS

1S.24 SEMANA YUCATÁN EN MÉXICO 

1S.25 JORNADAS DE TRANSFORMACIÓN EMPRESARIAL 

1S.26 PROGRAMA DE PROFECIONALIZACIÓN DE COOPERATIVAS. 

1S.21 APOYO PARA APERTURA Y OPERACIÓN DE EMPRESAS

1S.22 CAPACITACIÓN, FOROS Y SEMINARIOS A LAS EMPRESARIAS YUCATECAS

1S.23 ACTAS DE SESIONES Y COMITÉS

1S. 30
CONTROL, GESTIÓN, ADQUISICIONES, Y PAGOS DE LOS SERVICIOS PARA LA EJECUCION DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE INCLUSIÓN, 

ECONOMÍA SOCIAL Y SOLIDARIA.

1S.31 CONSEJOS CONSULTIVOS

1S.32 EVALUACIÓN CREDITICIA 

1S.27 FERIA YUCATÁN XMATKUIL

1S.28 CADENAS PRODUCTIVAS

1S.29 CONVENIOS DE COLABORACIÓN ESTRATÉGICA 

2S.2 PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA DE INVERSIÓN Y COMERCIO

2S.3 PROMOCIÓN DEL ESTADO CON FERIAS PERMANENTES

2S.4 PROMOCIÓN DE LAS ACTIVIDADES ECONÓMICAS DEL ESTADO

2S FOMENTO A LA INVERSION Y COMERCIO
CÓDIGO SERIE

2S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVERSIÓN Y COMERCIO

2S.8 ACTIVIDADES COORDINADAS CON LOS GOBIERNOS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES

2S.9 DESARROLLO ECONÓMICO SUSTENTABLE

2S.10 PROYECTOS INVERSIONISTAS DEL SECTOR COMERCIAL E INDUSTRIAL

2S.5 INSTALACIÓN DE NUEVAS EMPRESAS EN EL ESTADO

2S.6 ESTRATEGIAS DE APOYO A LA COMERCIALIZACIÓN

2S.7 ATRACCIÓN DE INVERSIONES

2S.14 VINCULACIÓN DEL ESTADO CON ORGANIZACIONES Y ASOCIACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

2S.15 VINCULACIÓN PARA EL DESARROLLO COMERCIAL

2S.16 ACTUALIZACIÓN EN COMERCIO

2S.11 PROMOCIÓN DE LA INSTALACIÓN DE EMPRESAS PRODUCTIVAS

2S.12 SIMPLIFICACIÓN REGULATORIA Y ADMINISTRATIVA PARA LA INSTALACIÓN DE EMPRESAS

2S.13 ATENCIÓN DE ASUNTOS RELACIONADOS CON EL COMERCIO

2S.20 GESTIÓN DE APOYOS PARA LA INSTALACIÓN O EXPANSIÓN DE EMPRESAS EN EL ESTADO

2S.21 VINCULACIÓN A LOS INVERSIONISTAS

2S.22 EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES

2S.17 ASESORÍAS EN COMERCIALIZACIÓN

2S.18 PROMOCIÓN EN EVENTOS COMERCIALES

2S.19 ESTRATEGIAS EN MATERIA DE PROMOCIÓN Y FOMENTO A LA INVERSIÓN

2S.23 ANÁLISIS DE PROYECTOS DE INVERSIÓN



3S.2 INDICADORES DEL COMERCIO EXTERIOR DE IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES

3S.3 INFORMACIÓN ESTADÍSTICA Y DE ANÁLISIS ECONÓMICO ESTATAL

4S TRABAJO
CÓDIGO SERIE

3S PLANEACIÓN Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS
CÓDIGO SERIE

3S.1 CONSEJO CONSULTIVO PARA EL FOMENTO Y DESARROLLO ECONÓMICO

5S ENERGÍA
CÓDIGO SERIE

5S.1 DISPOSICIONES, PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA ENERGÉTICA

5S.2 IMPULSO DE PROYECTOS RENOVABLES DE GRAN ESCALA Y GENERACIÓN DISTRIBUIDA

4S.1 INCONFORMIDADES CONTRA EMPRESAS

4S.2 CURSOS Y DIPLOMADOS

4S.3 COMISIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE 

6S SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO YUCATÁN
CÓDIGO SERIE

6S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE EMPLEO Y PRODUCTIVIDAD LABORAL

6S.2 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

5S.3 FOROS Y TALLERES PARA DIFUNDIR EL USO DE ENERGÍAS RENOVABLES Y PROYECTOS DE EFICIENCIA ENERGÉTICA.

5S.4 COORDINACIÓN CON LOS DIFERENTES SECTORES PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE EFICIENCIA ENERGÉTICA Y ENERGIAS LIMPIAS.

5S.5 FOMENTO DEL CONSUMO RESPONSABLE Y SOSTENIBLE DE ENERGIA EN EL GOBIERNO ESTATAL

6S.6 APOYO EN CONSTANCIAS DE DESEMPLEO

7S PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL
CÓDIGO SERIE

6S.3 PROGRAMA DE FOMENTO AL AUTOEMPLEO (MICROYUC)

6S.4 PROGRAMA CAPACITAR

6S.5 PROGRAMA DE EMPACADORES VOLUNTARIOS

9S INFORMÁTICA
CÓDIGO SERIE

9S.1 SUMINISTRO DE COPIADORAS

9S.2 SUMINISTRO DE IMPRESORAS

7S.1 FORMATOS DE MODIFICACIÓN DE UBP Y PP

8S DESPACHO DEL SECRETARIO
CÓDIGO SERIE

8S.1 CONVENIO Y ACUERDOS ORIGINALES

10S.1 RECURSOS DE REVISIÓN 

10S.2 SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO

10S.3 AUTORIDADES GARANTES

9S.3 SALIDAS DE REFACCIONES Y MATERIAL DE ALMACEN DE INFORMÁTICA

9S.4 RESGUARDO DE BIENES INFORMÁTICOS

10S TRANSPARENCIA 
CÓDIGO SERIE

11S.3 VINCULACIÓN E INVERSIONISTAS

12S  ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 
CÓDIGO SERIE

12S.1 ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL A.C.A.

11S  INDUSTRIA 
CÓDIGO SERIE

11S.1 ANÁLISIS DE INTRÉS DE INVERSIÓN

11S.2 EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES

12S.5 INVENTARIOS DE TRANFERENCIAS SECUNDARIAS 

12S.6 BAJA DOCUMENTAL 

12S.7 FICHAS TÉNICAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

12S.2 EXPEDIENE UNICO DE RAT

12S.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO

12.S.4 BOLETA DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES
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