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CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

SETY

En cumplimiento al articulo 13, fraccion | de la Ley General de Archivos, (LGA) el Area Coordinadora de Archivos de
la Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan, (ACA-SETY) elabora el presente Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA), con el objetivo de contar con un instrumento de control archivistico que refleje la estructura
documental jerarquica de la institucion con base en sus funciones y/o atribuciones, atendiendo los niveles
documentales de Fondo, seccidn y serie, identitficados por codigos alfanumeéricos.

En este sentido la estructura el CGCA permitira llevar a cabo de manera homogénea la organizacion de los archivos
mediante una estructura légica que represente la documentacion producida o recibida en el ejercicio de sus
funciones y/o atribuciones, para su integracion de expedientes en el archivo, a demas de favorecer para su pronta
localizacion para dar acceso a la informacion contenida en ellos.

Teniendo en cuenta lo anterior, es necesario recalcar que el presente instrumento de control y consulta archivistico
es reflejo de la participacion de las y los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) de todas las Unidades
Administrativas de la SETY junto con el ACA.

Es asi como el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica anula y reemplaza la version anterior a éste el
cual forma parte del acta de la 4ta Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del ACA-SETY
celebrada el dia 4 de diciembre de 2025 y entrando en vigor el dia 5 del mismo mes y afio siendo aprobado por
unanimidad.
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ULTIMA MODIFICACION: 11/11/2025 FECHA DE PUBLICACION 05/12/2025
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES COMUNES
FONDO SECRETARIA DE ECONOMIA Y TRABAJO DE YUCATAN
CcODIGO SERIE
1C.3 LEYES
1C.4 CODIGOS
1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES
1C6 DECRETOS
1Cc8 ACUERDOS
1C.9 CIRCULARES
1C.13 DIARIO OFICIAL DEL ESTADO
1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS
2C AS!
CcODIGO SERIE
2C.1 DISPOSICIONES JURIDICAS EN MATERIA
2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2C.10 AMPAROS

INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
OPINIONES TECNICO JURIDICAS

INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS
NOTIFICACIONES

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
. cpGO [  SRE |

3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION
UNIDADES BASICAS DE PRESUPESTACION
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTOS
ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

4C RECURSOS HUMANOS

CODIGO - SRE____________________________|

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO

acl NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES, ETC.)
EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) Y CONTROL DISCIPLINARIO
4C.14 EVALUACIONES DE DESEMPENO
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS.
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS




5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS, CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5C.3.1 COMPROBANTES DE ENTREGA
5C.4 INGRESOS O COBRANZAS
5C.4.1 REPORTE DE COBRANZA Y DEPOSITOS BANCARIOS
6 R RO O AB
5C.15 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS (CHEQUES)
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
5C.19 POLIZAS DE DIARIO
5C.22 CONTROL DE CHEQUES
5C.23 CONCILIACIONES
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

CODIGO

5C.27 FONDO FlJO

6C RECURSOS MATERIALES Y MANTENIMIENTO

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
LICITACIONES
ADQUISICIONES

6C.6

CONTRATOS

6C.14

REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
ARRENDAMIENTO

DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES

[ 6C.23

|COMITI§S Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS. |

7C SERVICIOS GENERALES

CODIGO e SERE________|

7C.3

SERVICIOS BASICOS ( ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)
SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA'Y VIGILANCIA

SERVICIOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
SERVICIOS DE TRANSPORTACION
SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONJA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION

7C.9 SERVICIO POSTAL
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO

7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE

7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS

7C.16 PROTECCION CIVIL

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

CODIGO e SERE_______|

8C.1
8C.2
8C.3

DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
PROGRAMAS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
8C.6 DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ
8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMATICA

AUTOMATIZACION DE PROCESOS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION

PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
INSTRUMENTOS DE CONSULTA
PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION

8C.23

ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACION

8C.24

PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS

8C.25

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET




9C COMUNICACION SOCIAL

céDIGO SERIE
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
9c.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
9C.4 MATERIA MULTIMEDIA
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS
9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL
9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS
9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES

CODIGO

10C CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL Y AUDITORIA INTERNA

DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA INTERNA
10C.3 AUDITORIA
10C.15 ENTREGA RECEPCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

cODIGO SERIE
11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION Y EVALUACION
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION
11C.9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA
11C.12 DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA
11C.16 INFORME DE LABORES
11C.18 INFORMES DE GOBIERNO

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

[ CODIGO

[ SERIE |

12C.1
12C.2

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION

12C3.1
12C.3.2

INFORMES
RECURSO DE REVISION

12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

12C.5 COMITE DE TRANSPARENCIA

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA
12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

12C.11 INSTITUTOS DE ACCESO A LA INFORMACION
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO SECRETARIA DE ECONOMIA Y TRABAJO DE YUCATAN

1S FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL

| coDIGO | SERIE
15.1 DISPOSICIONES, DE ASISTENCIA TECNICA Y VINCULACION ESTATAL EN MATERIA DE FOMENTO EMPRESARIAL
PROGRAMA R A AS DE A A \ ACIO ATA ATERIA DE FO O EMPRESARIA
PROMOCION AL D ARROLLO PR ARIA ADO
4 PROGRAMA ATERIA DE A A A RCADO
PROMOCION D DE EMPLEO Y LA CONSOLIDACION DE LA PRESA
15.6 FONDOS, FIDEICOMISOS Y COMITES
ASESORIA Y CAPACITACIO PRESARIA
3 PADRO ATAL D PRESA
9 RA AS DE FORTA O EMPRESARIA
0 ACIO DRESAR|A
15.11 PROGRAMAS DE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL
ON DE LA CAPTACION DER RSOS PRO D OBIERNO DERA ATA PA
15.13 PROMOCION Y DIFUSION DE LAS FUENTES Y PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO
4 O D D REDITO
15.15 EXPEDIENTES CREDITICIOS
6 APLICACION DE CREDITOS OTORGADO
15.17 RECUPERACION DE LA CARTERA DE CREDITOS OTORGADOS
0] @) OLIDACIO D ARROLLO D R PR ARIA
APOYO PARA APERTURA Y OPERACION D PRESA
APACITACION. FORO ARIOS A LA DRESAR|A ATECA
15.23 ACTAS DE SESIONES Y COMITES
15.24 SEMANA YUCATAN EN MEXICO
15.25 JORNADAS DE TRANSFORMACION EMPRESARIAL
15.26 PROGRAMA DE PROFECIONALIZACION DE COOPERATIVAS.
15.27 FERIA YUCATAN XMATKUIL
15.28 CADENAS PRODUCTIVAS
15.29 CONVENIOS DE COLABORACION ESTRATEGICA
1s.30 CONTROL, GESTION, ADQUISICIONES, Y PAGOS DE LOS SERVICIOS PARA LA EJECUCION DE [AS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE INCLUSION,
ECONOMIA SOCIAL Y SOLIDARIA.
15.31 CONSEJOS CONSULTIVOS
15.32 EVALUACION CREDITICIA
coDIGO SERIE
25.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVERSION Y COMERCIO
25.2 PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA DE INVERSION Y COMERCIO
PROMOCION D ADO CO RIAS PERMA
4 PROMOCION DE LAS A DAD ONOMICAS D ADO
ALACION D A PRESA ADO
25.6 ESTRATEGIAS DE APOYO A LA COMERCIALIZACION
ATRA OND RSIO
25.8 ACTIVIDADES COORDINADAS CON LOS GOBIERNOS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES
9 DESARROLLO o]\\[0) @) AB
0 PRO o) RSIO AS D OR CO RCIA D RIA
PROMOCION DE LA ALACION D PRESAS PROD A
b ACION R ATORIA Y AD RATIVA PARA | A ALACION D
25.13 ATENCION DE ASUNTOS RELACIONADOS CON EL COMERCIO
25.14 VINCULACION DEL ESTADO CON ORGANIZACIONES Y ASOCIACIONES DE COMERCIO EXTERIOR
25.15 VINCULACION PARA EL DESARROLLO COMERCIAL
25.16 ACTUALIZACION EN COMERCIO
25.17 ASESORIAS EN COMERCIALIZACION
25.18 PROMOCION EN EVENTOS COMERCIALES
25.19 ESTRATEGIAS EN MATERIA DE PROMOCION Y FOMENTO A LA INVERSION
25.21 VINCULACION A LOS INVERSIONISTAS
25.22 EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES
25.23 ANALISIS DE PROYECTOS DE INVERSION




3S PLANEACION Y PROYECTOS ESTRATEGICOS

céDpIGO SERIE
35.1 CONSEJO CONSULTIVO PARA EL FOMENTO Y DESARROLLO ECONOMICO
35.2 INDICADORES DEL COMERCIO EXTERIOR DE IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES
35.3 INFORMACION ESTADISTICA Y DE ANALISIS ECONOMICO ESTATAL

céDIGO SERIE
45.1 INCONFORMIDADES CONTRA EMPRESAS
45.2 CURSOS Y DIPLOMADOS
45.3 COMISIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE

55 ENERGIA

55.1
55.2
55.3

DISPOSICIONES, PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA ENERGETICA
IMPULSO DE PROYECTOS RENOVABLES DE GRAN ESCALA Y GENERACION DISTRIBUIDA
FOROS Y TALLERES PARA DIFUNDIR EL USO DE ENERGIAS RENOVABLES Y PROYECTOS DE EFICIENCIA ENERGETICA.

COORDINACION CON LOS DIFERENTES SECTORES PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE EFICIENCIA ENERGETICA Y ENERGIAS LIMPIAS.
FOMENTO DEL CONSUMO RESPONSABLE Y SOSTENIBLE DE ENERGIA EN EL GOBIERNO ESTATAL

6S SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO YUCATAN

CODIGO SERIE
65.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE EMPLEO Y PRODUCTIVIDAD LABORAL
65.2 PROGRAMA DE CAPACITACION
65.3 PROGRAMA DE FOMENTO AL AUTOEMPLEO (MICROYUC)
65.4 PROGRAMA CAPACITAR
65.5 PROGRAMA DE EMPACADORES VOLUNTARIOS
| 65.6 [APOYO EN CONSTANCIAS DE DESEMPLEO |
7S PLANEACION Y EVALUACION INSTITUCIONAL
CcODIGO SERIE
| 75.1 |[FORMATOS DE MODIFICACION DE UBP Y PP |

8S DESPACHO DEL SECRETARIO

| CODIGO | SERIE |
| 85.1 [CONVENIO Y ACUERDOS ORIGINALES |
95 INFORMATICA
céDIGO SERIE
95.1 SUMINISTRO DE COPIADORAS
95.2 SUMINISTRO DE IMPRESORAS
95.3 SALIDAS DE REFACCIONES Y MATERIAL DE ALMACEN DE INFORMATICA
95.4 RESGUARDO DE BIENES INFORMATICOS
10S TRANSPARENCIA
coDIGO SERIE
10S.1 RECURSOS DE REVISION
10S.2 SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO
10S.3 AUTORIDADES GARANTES

11S INDUSTRIA

céDIGO SERIE

11S.1 ANALISIS DE INTRES DE INVERSION

115.2 EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES

115.3 VINCULACION E INVERSIONISTAS

12S AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

céDIGO SERIE

125.1 ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL A.C.A.

125.2 EXPEDIENE UNICO DE RAT

125.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

12.5.4 BOLETA DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES

125.5 INVENTARIOS DE TRANFERENCIAS SECUNDARIAS

125.6 BAJA DOCUMENTAL

125.7 FICHAS TENICAS DE VALORACION DOCUMENTAL
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