
1C.5

CONVENIOS Y 

TRATADOS 

INTERNACIONALES

X 2 10 12 A. HISTÓRICO

1C.10

INSTRUMENTOS 

JURÍDICOS 

CONSENSUALES 

(CONVENIOS)

X X 1 5 6 ELIMINAR
ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

1C.14
NORMAS OFICIALES 

MEXICANAS
X X 3 1 4 ELIMINAR

FONDO SECRETARÍA DE FOMENTO ECONÓMICO Y TRABAJO

ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

4 ELIMINAR

6 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

VALORACIÓN  PRIMARIA

X
ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

FUNCIONES COMUNES

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

VIGENCIAS

4

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

F/C

X

CÓDIGOS

DISP. FINAL OBSERVACIONES

1C.3 LEYES

1C.4

1C.7 REGLAMENTOS

1C.9 CIRCULARES

3

ACUERDOS 

GENERALES

1C.6 DECRETOS

X1C.8

X

X

X 3

X 3 1 4

ELIMINARX 3 2

1

ELIMINAR

4X 3 1

4X 3 1

5

1C.13
DIARIO OFICIAL DEL 

ESTADO
X 2 4

1
C

 L
E

G
IS

L
A

C
IÓ

N

A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTALA L

X

X

1

INF. CONF

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

ELIMINAR
ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

RESERVADA.CÓDIGO SERIES



2C.1

DISPOSICIONES 

JURÍDICAS EN 

MATERIA

X X 3 1 4 ELIMINAR

2C7

ESTUDIOS, 

DICTÁMENES E 

INFORMES

X 1 5 6 ELIMINAR

2C.8
JUICIOS CONTRA LA 

DEPENDENCIA
X 3 6 9 A. HISTÓRICO

2C.9
JUICIOS DE LA 

DEPENDENCIA
X 3 6 9 A. HISTÓRICO

2C.10 AMPAROS X 3 6 9 A. HISTÓRICO

2C.11

INTERPOSICIÓN DE 

RECURSOS 

ADMINISTRATIVO

X 3 6 9 A. HISTÓRICO

2C.12
OPINIONES TÉCNICO 

JURÍDICAS
X 3 6 9 A. HISTÓRICO

2C.13

INSPECCIÓN Y 

DESIGNACIÓN DE 

PERITOS

X 9 6 9 A. HISTÓRICO

2C.15 NOTIFICACIONES X 3 1 4 ELIMINAR

2C.5 X 3 1 4 ELIMINAR

ACTUACIONES Y 

REPRESENTACIONES  

EN MATERIA LEGAL

X

SERIES
2
C

 A
S

U
N

T
O

S
 J

U
R

ÍD
IC

O
S

VALORACIÓN  PRIMARIA VIGENCIAS

F/C
DISP. FINAL OBSERVACIONES RESERVADA. INF. CONF

A L A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL
CÓDIGO



3C.1

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

PROGRAMACIÓN

X X 3 2 5 ELIMINAR

3C.2

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS EN 

MATERIA DE 

PROGRAMACIÓN

X 1 5 6 ELIMINAR

3C.3
PROCESOS DE 

PROGRAMACIÓN
X 1 5 6 ELIMINAR

3C.7
UNIDADES BÁSICAS DE 

PRESUPESTACIÓN
X 1 5 6 ELIMINAR

3C.11

INTEGRACIÓN Y 

DICTÁMEN DE 

MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN

X 3 1 74 A. HISTÓRICO

3C.12

INTEGRACIÓN Y 

DICTÁMEN DE 

MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE 

PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS. 

X 3 1 4 A. HISTÓRICO

3C.17

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

PRESUPUESTACIÓN

X X 3 2 5 ELIMINAR

3C.18

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS EN 

MATERIA DE 

PRESUPUESTOS

X 1 5 6 ELIMINAR

3C.19
ANÁLISIS FINANCIERO 

Y PRESUPUESTAL
X 1 2 3 ELIMINAR

3C.20

EVALUACIÓN Y 

CONTROL DEL 

EJERCICIO 

PRESUPUESTAL

X 1 2 3 ELIMINAR

CÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA VIGENCIAS

A
OBSERVACIONES RESERVADA.DISP. FINAL

TOTALL F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN
INF. CONF
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N



4C.4

REGISTRO Y CONTROL 

DE PRESUPUESTOS Y 

PLAZAS

X 3 1 4 ELIMINAR

4C.5
NÓMINA DE PAGO DE 

PERSONAL
X X 1 11 12 ELIMINAR

4C.14
EVALUACIONES DE 

DESEMPEÑO
X 1 2 3 ELIMINAR

4C.23

SERVICIO SOCIAL DE 

ÁREAS 

ADMINISTRATIVAS

X 1 2 3 ELIMINAR

EXPEDIENTE ÚNICO X 10 25 35 A. HISTORICO

4C.8

4C.1 X 3 2 5 ELIMINAR

4C.3 X

3 ELIMINAR

1 2 3 ELIMINARX

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS 

Y RELACIONES 

LABORALES 

(COMISIONES MIXTAS, 

SINDICATO NACIONAL 

DE TRABAJADORES AL 

SERVICIO DEL 

ESTADO, 

CONDICIONES 

LABORALES, ETC.)

4
C

 R
E

C
U

R
S

O
S

 H
U

M
A

N
O

S
CÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA VIGENCIAS

CAPACITACIÓN 

CONTINUA Y 

DESARROLLO 

PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE ÁREAS 

ADMINISTRATIVAS.

X

4C.22 X 1 2

CONTROL DE 

ASISTENCIAS 

(VACACIONES, 

DESCANSOS Y 

LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.) 

Y CONTROL 

DISCIPLINARIO

OBSERVACIONES RESERVADA. INF. CONF
A L F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL

DISP. FINAL



5C.3

GASTOS O EGRESOS 

POR PARTIDA 

PRESUPUESTAL

X X 3 7 10 ELIMINAR

5C.4
INGRESOS O 

COBRANZAS
X X 3 7 10 ELIMINAR

5C.6
REGISTROS 

CONTABLES 
X X 3 7 10 ELIMINAR

5C.16
AMPLIACIONES DE 

PRESUPUESTO
X X 3 7 10 ELIMINAR

5C.17

REGISTRO Y CONTROL 

DE PÓLIZAS DE 

EGRESOS (CHEQUES)

X X 1 5 6 ELIMINAR

5C.18

REGISTRO  Y CONTROL 

DE PÓLIZAS DE 

INGRESOS

X X 1 5 6 ELIMINAR

5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO X X 1 5 6 ELIMINAR

5C.22
CONTROL DE 

CHEQUES
X X 3 7 10 ELIMINAR

5C.23 CONCILIACIONES X X 1 5 6 ELIMINAR

5C.24
ESTADOS 

FINANCIEROS
X X 1 5 6 ELIMINAR

5C.27 FONDO FIJO X X 3 3 6 ELIMINAR

INF. CONFRESERVADA.OBSERVACIONESCÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL
A L F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

RECURSOS 

FINANCIEROS, 

CONTABILIDAD 

GUBERNAMENTAL

X5C.1 X 3 2 5 ELIMINAR

5C.15
TRANSFERENCIA DE 

PRESUPUESTO
X X 3 7 10 ELIMINAR

5
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S



6C.3 LICITACIONES X X 3 5 8 ELIMINAR

6C.4 ADQUISICIONES X X 1 5 6 ELIMINAR

6C.6 CONTRATOS X X 2 4 6 ELIMINAR

6C.14

REGISTRO DE 

PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS

X 2 4 6 ELIMINAR

6C.15 ARRENDAMIENTO X 6 6 12 ELIMINAR

6C.16
DISPOSICIONES DE 

ACTIVO FIJO
X X 3 2 5 ELIMINAR

6C.17
INVENTARIO FÍSICO Y 

CONTROL DE BIENES
X X 3 6 9 ELIMINAR

INF. CONF

6C.2

2 4 6 ELIMINAR

COMITÉS Y 

SUBCOMITÉS DE 

ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS.

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS EN 

MATERIA DE 

RECURSOS 

MATERIALES, 

CONSERVACIÓN Y 

MANTENIMIENTO

A L
6
C

 R
E

C
U

R
S

O
S

 M
A

T
E

R
IA

L
E

S
 Y

 

M
A

N
T

E
N

IM
IE

N
T

O

CÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES RESERVADA.

X

A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL

1 2 3 ELIMINAR

6C.23 X

F/C



7C.3

SERVICIOS BÁSICOS ( 

ENERGÍA ELÉCTRICA, 

AGUA, PREDIAL, ETC.)

X 1 2 3 ELIMINAR

7C.5

SERVICIOS DE 

SEGURIDAD PRIVADA Y 

VIGILANCIA

X 1 2 3 ELIMINAR

7C.6

SERVICIOS DE 

LIMPIEZA, HIGIENE Y 

FUMIGACIÓN

X 2 3 5 ELIMINAR

7C.7
SERVICIOS DE 

TRANSPORTACIÓN
X 1 2 3 ELIMINAR

7C.9 SERVICIO POSTAL X 1 2 3 ELIMINAR

7C.13
CONTROL DE PARQUE 

VEHICULAR
X 3 2 5 ELIMINAR

7C.14
CONTROL DE 

COMBUSTIBLE
X 1 2 3 ELIMINAR

7C.15

CONTROL Y SERVICIOS 

EN AUDITORIOS Y 

SALAS

X 1 2 3 ELIMINAR

7C.16 PROTECCIÓN CIVIL X 1 2 3 ELIMINAR

ELIMINAR6

VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONESCÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA

3 ELIMINAR

7C.8 X 1 2 3 ELIMINAR

7C.11

MANTENIMIENTO, 

CONSERVACIÓN E 

INSTALACIÓN  DE 

MOBILIARIO

X

SERVICIOS DE 

TELÉFONÍA, 

TELEFONÍA CELULAR Y 

RADIOLOCALIZACIÓN

X 2 4

7
C

 S
E

R
V

IC
IO

S
 G

E
N

E
R

A
L

E
S

RESERVADA. INF. CONF
A L F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL

1 2

MANTENIMIENTO, 

CONSERVACIÓN E 

INSTALACIÓN DE 

EQUIPO DE COMPUTO

7C.12



8C.1

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

TELECOMUNICACIONE

S X X 3 2 5 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.2

PROGRAMAS EN 

MATERIA DE 

TELECOMUNICACIONE

S X 1 2 3 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.3

NORMATIVIDAD 

TECNOLÓGICA X 3 2 5 ELIMINAR VERSIÓN ELECTRÓNICA Y FÍSICA

8C.4

DESARROLLO DE 

INFRAESTRUCTURA DE 

TELECOMUNICACIONE

S X 3 3 6 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.5

DESARROLLO E 

INFRAESTRUCTURA 

DEL PORTAL DE 

INTERNET DE LA 

DEPENDENCIA X 3 3 6 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.6

DESARROLLO REDES  

DE COMUNICACIÓN DE 

DATOS Y VOZ X 3 3 6 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.12

AUTOMATIZACIÓN  DE 

PROCESOS X 2 4 6 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.14

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

INFORMACIÓN

X X 3 2 5 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.16

ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 

ARCHIVO X X 3 2 5 ELIMINAR

8C.17

ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 

CORRESPONDENCIA X 1 2 3 ELIMINAR

8C.21

INSTRUMENTOS DE  

CONSULTA X 3 4 7 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

8C.22

PROCÉSOS TÉCNICOS 

EN LOS SERVICIOS DE 

INFORMACIÓN X 1 2 3 ELIMINAR

8C.25

SERVICIOS Y 

PRODUCTOS EN 

INTERNET X 1 2 3 ELIMINAR

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA

ÚNICAMENTE EN VERSIÓN 

ELECTRÓNICA6 ELIMINAR

VIGENCIAS

1 5

PROGRAMA Y 

PROYECTOS EN 

MATERIA DE 

SERVICIOS DE 

INFORMACIÓN

8
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CÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA

8C.15 X

DISP. FINAL OBSERVACIONES RESERVADA. INF. CONF
A L F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL



9C.2

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS DE 

COMUNICACIÓN 

SOCIAL

X 3 3 6 ELIMINAR

9C.3

PUBLICACIONES E 

IMPRESOS 

INSTITUCIONALES

X 2 4 6 ELIMINAR

9C.4 MATERIA MULTIMEDIA X 1 5 6 ELIMINAR

9C.5
PUBLICIDAD 

INSTITUCIONAL
X 1 5 6 ELIMINAR

9C.6

BOLETINES Y 

ENTREVISTAS PARA 

MEDIOS

X 2 4 6 ELIMINAR

9C.8

INSERCIONES Y 

ANUNCIOS EN 

PERIÓDICOS Y 

REVISTAS

X 1 5 6 ELIMINAR

9C.13

COMPARECENCIAS  

ANTE EL PODER 

LEGISLATIVO

X 2 4 6 A. HISTORICO

9C.14
ACTOS Y EVENTOS 

OFICIALES
X 1 2 3 ELIMINAR

9C.16
INVITACIONES Y 

FELICITACIONES
X 1 2 3 ELIMINAR

10C.1

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE CONTROL 

Y AUDITORIA

X X 3 2 5 ELIMINAR

10C.15 ENTREGA RECEPCIÓN X 1 5 6 ELIMINAR

3 2 5 ELIMINARX

3 3 6 ELIMINAR

AUDITORÍA

9
C

 C
O

M
U
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A
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IÓ
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 S
O

C
IA

L
CÓDIGO SERIES OBSERVACIONES RESERVADA. INF. CONF

A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL

VIGENCIASVALORACIÓN  PRIMARIA

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

COMUNICACIÓN 

SOCIAL Y RELACIONES 

PÚBLICAS

X

DISP. FINAL OBSERVACIONES RESERVADA. INF. CONF

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS EN 

MATERIA DE CONTROL 

Y AUDITORÍA INTERNA

2 3 ELIMINAR

SERIES
TOTAL

X X 2 5 7 A. HISTORICO10C.3

9C.11
PRENSA 

INSTITUCIONAL
X

9C.1

9C.12

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

RELACIONES 

PÚBLICAS

X

A L F/C

10C.2 X 1

3 2 5 ELIMINAR

CÓDIGO

DISP. FINAL

X
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VALORACIÓN  PRIMARIA VIGENCIAS

A L F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN



11C.1

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 

INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN

X X 3 2 5 ELIMINAR

11C.4

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS DE 

INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN

X 1 2 3 ELIMINAR

11C.7
PROGRAMAS A 

MEDIANO PLAZO
X 2 4 6 ELIMINAR

11C.8
PROGRAMAS DE 

ACCIÓN
X 2 4 6 ELIMINAR

11C.9

SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA DE LA 

DEPENDENCIA

X 1 2 3 ELIMINAR VERSIÓN ELECTRÓNICA

11C.12

DIFUSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA

X 1 2 3 ELIMINAR VERSIÓN ELECTRÓNICA

11C.16 INFORME DE LABORES X 1 5 6 ELIMINAR

11C.18
INFORMES DE 

GOBIERNO
X 1 2 3 ELIMINAR

CÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA
1
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F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL

VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES RESERVADA. INF. CONF
A L



12C.1

DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE ACCESO 

ALA INFORMACIÓN

X X 3 3 6 ELIMINAR

12C.3

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS EN 

MATERIA DE 

TRANSPARENCIA Y 

COMBATE A LA 

CORRUPCIÓN

X X 3 3 6 ELIMINAR

12C.3.1 INFORMES X 2 4 6 ELIMINAR

12C.3.2
RECURSO DE 

REVISIÓN
X X 1 0 1 ELIMINAR

12C.4
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA
X 2 4 6 ELIMINAR

12C.5
CÓMITE DE 

TRASNPARENCIA
X X 1 5 6 A. HISTORICO

12C.6

SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

X 1 5 6 ELIMINAR

12C.7
PORTAL DE 

TRANSPARENCIA
X 1 5 6 ELIMINAR VERSIÓN ELECTRÓNICA

12C.8

CLASIFICACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

RESERVADA

X 1 5 6 ELIMINAR

12C.9

CLASIFICACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

CONFIDENCIAL

X 5 12 17 ELIMINAR

12C.10
SISTEMAS DE DATOS 

PERSONALES
X 1 5 6 ELIMINAR

12C.11

INSTITUTOS DE 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

X 1 5 6 ELIMINAR

12C.2

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS DE 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

X X 3 3 6 ELIMINAR
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CÓDIGO SERIES

VALORACIÓN  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES RESERVADA. INF. CONF
A L F/C A.TRÁMITE A. CONCENTRACIÓN TOTAL


